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Требования к оформлению текста

Текст должен быть напечатан на одной стороне стандартной белой бумаги формата А4 (210x297 мм.)
Поля: левое – 30 мм, правое – 10, верхнее – 20, нижнее – 20 мм.
Шрифт печати должен быть прямым, четким, черного цвета, одинаковым по всему объёму текста дипломной работы. Тип шрифта – TimesNewRoman, размер шрифта – 14 пунктов. 
Интервал текста − междустрочное значение точно 18 пт.
Общий объём работы должен составлять 45-50 страниц печатного текста без приложений.
Разрешается акцентировать внимание на определениях, терминах, важных особенностях, применяя только курсив без жирности. Если используется маркированный список, то применяется только  дефис   (–).

Примерное соотношение между отдельными частями работ следующее: введение – 3-4 страницы, заключение – 4-5, список использованных источников –2-3 страницы. Большую часть работы занимает основная часть.
Нумерация страниц: страницы дипломной работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту, включая список использованных источников и приложения. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без слова «страница» и знаков препинания.
Каждую структурную часть дипломной работы (РЕФЕРАТ, СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, РАЗДЕЛЫ (1, 2, 3) ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПРИЛОЖЕНИЯ) следует начинать с нового листа. 
Первой страницей работы является титульный лист, который включают в общую нумерацию страниц, но номер страницы на нем не проставляют. Второй страницей работы является содержание. Введение начинается с третьей страницы.

Оформление структурных частей
Заголовки структурный частей работ  (РЕФЕРАТ, СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПРИЛОЖЕНИЯ) следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами полужирным шрифтом, не подчеркивая, размер шрифта – 15-16 пунктов. 
Заголовки разделов и подразделов выравниваются по ширине с абзацным отступом 1,25. Точку после номера не ставят. Переносы в заголовках не допускаются! Заголовки оформляются по образцу  (см. ниже).
1 МЕТОДИЧЕСКИЕ ПОДХОДЫ К ОЦЕНКЕ ФИНАНСОВОГО СОСТОЯНИЯ ОРГАНИЗАЦИИ (шрифт полужирный 15-16 пунктов)
¶
1.1 Задачи, основные принципы, направления анализа и правовое регулирование финансового состояния организации (шрифт полужирный 14 пунктов)

¶
¶
Выдвижение на первый план финансовых аспектов………

Оформление таблиц

Таблицы нумеруют  внутри разделов. Заголовок следует помещать над таблицей слева без абзацного отступа, применяя полужирный  шрифт 12 пунктов. Образец оформления таблицы см. ниже.
В таблице 2.1 представлена информация о показателях оборачиваемости краткосрочных активов Гомельского райпо за 2017 – 2019 гг.
¶
Таблица 2.1 – Показатели оборачиваемости краткосрочных активов Гомельского райпо за 2017 – 2019 гг.

¶
	Показатели
	Годы
	Темп роста, %, или 
отклонение (+/–)

	
	2017
	2018
	2019
	2018 г. 

к (от) 2017 г.
	2019 г. 

к (от) 
2018 г.

	Среднегодовая сумма краткосрочных активов, всего, тыс. р.
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	

	запасы и затраты
	
	
	
	
	

	денежные средства
	
	
	
	
	

	Показатели оборачиваемости, раз
	
	
	
	
	

	краткосрочных активов
	
	
	
	
	

	запасов и затрат
	
	
	
	
	

	денежных средств
	
	
	
	
	


Примечание – Источник: собственная разработка на основе данных приложений А, Б (если таблица составлена самостоятельно) или [1, с. 21, таблица 1].

¶
Данные таблицы 1 свидетельствуют, что ……..

Слово «Таблица» пишется без абзацного отступа, а слово «примечание» – с абзацного отступа.
Если таблица занимает более одной страницы, то на второй странице слева указывается: Окончание  таблицы 1. Если таблица представлена на трех и более страницах, то на последующих страницах пишут: Продолжение таблицы 1, а на последней странице пишут: Окончание таблицы 1. Слово «продолжение (окончание) таблицы» пишется слева без абзацного отступа шрифт 12 пунктов.
При  ссылке  на  таблицу  в тексте  указывается: (таблица 1).  
Таблица 2.1 – Показатели оборачиваемости краткосрочных активов Гомельского райпо за 2017 – 2019 гг.

¶
	Показатели
	Годы
	Темп роста, %, или 
отклонение (+/–)

	
	2017
	2018
	2019
	2018 г. 

к (от) 2017 г.
	2019 г. 

к (от) 2018 г.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Среднегодовая сумма краткосрочных активов, всего, тыс. р.
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	

	запасы и затраты
	
	
	
	
	

	денежные средства
	
	
	
	
	


Окончание таблицы 2.1
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Показатели оборачиваемости, раз
	
	
	
	
	

	краткосрочных активов
	
	
	
	
	

	запасов и затрат
	
	
	
	
	

	денежных средств
	
	
	
	
	


Примечание – Источник: собственная разработка на основе данных приложений А, Б (если таблица составлена самостоятельно) или [1, с. 21, таблица 1].
¶
Графу «Номер по порядку» (№ п/п) в таблицу включать не допускается.
Таблицу помещают под текстом, в котором впервые дана на нее ссылка или на следующей странице. 
Шрифт в таблице может применяться 14 либо 12 пунктов.
Оформление формул

Формулы выполняются в редакторе формул, их следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной свободной строки. 
Производительность труда рассчитывается по следующей формуле:
¶
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¶
где ПТт – производительность труда торговых работников, рассчитанная на 

основе товарооборота, тыс. р.;

Т     – розничный (оптовый) товарооборот, тыс. р.;

Ч     – среднесписочная численность торговых работников, чел.

Основными показателями эффективности использования основных средств являются отдача основных средств и вооруженность труда. Влияние данных показателей на производительность труда следует рассчитывать с использованием формулы (2):
¶
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¶
где  ФО – отдача основных средств, р.;

ФВ – вооруженность труда работников, тыс. р.

Знак умножить обозначается с помощью символа ×
Оформление сокращений

В работе допускаются общепринятые сокращения, установленные правилами орфографии и соответствующими нормативными документами, например: страница – с.; год – г.; годы – гг.; минут – мин; то есть – т. е.; так далее – т. д.; тому подобное – т. п.; другие – др.; прочее – пр.; смотри – см.; миллион – млн; миллиард – млрд; тысяча – тыс.; рубль – р.; республика – респ.; кандидат – канд.; доцент – доц.; профессор – проф.; доктор – д-р; экземпляр – экз.; примечание – примеч.; пункт – п.; раздел – разд.; сборник – сб.; выпуск – вып.; издание – изд.; составитель – сост.; Санкт-Петербург – СПб.; Москва – М.
Оформление рисунков

Наглядно этот процесс отражает рисунок 1. 


Рисунок 1 – Последовательность работы бухгалтера и аналитика при анализе финансового состояния организации
Примечание – Источник: [4, с. 25].

Слово «Рисунок», номер отделяют знаком тире от наименования иллюстрации и оформляют полужирным 12 пунктов шрифтом. Точку после номера не ставят. 
Не допускается перенос слов в наименовании рисунка. 
Оформление приложений

Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием вверху посередине слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», оформленного прописным полужирным 14 пунктов шрифтов. Приложение должно иметь содержательный заголовок, записываемый симметрично тексту с прописной буквы. 
ПРИЛОЖЕНИЕ А
Отчет о численности, составе и профессиональном
обучении кадров за 2016 год
Если в работе более одного приложения, их нумеруют последовательно (ПРИЛОЖЕНИЕ А, ПРИЛОЖЕНИЕ Б и т.д.) буквами русского алфавита за исключением букв: Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ.
Если в одном приложении приведено несколько таблиц, то их нумеруют: Таблица А.1, Таблица А.2; или несколько рисунков: Рисунок А.1, Рисунок А.2.
Оформление ссылок на литературные источники

При ссылке на использованный источник после упоминания о нем в тексте дипломной работы проставляют в квадратных скобках номер, под которым оно значится в библиографическом списке. Обязательно при использовании цифровых данных или цитаты указываются и страницы, на которых помещается используемый источник, например [6, с. 4-5] или [6, с. 4] .
Список использованных источников

Источники следует располагать в алфавитном порядке фамилий первых авторов и (или) заглавий.
Сведения об источниках печатают с абзацного отступа 1,25, после номера точку не ставят.
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