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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Ознакомительная (учебная) практика проводится в соответствии с учебным планом специализации 1-25 01 07 11 «Экономика и управление на предприятии промышленности», Положением о практике студентов, курсантов, слушателей, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 03.06.2010 г. № 860 (в ред. постановлений Совета Министров Республики Беларусь от 04.08.2011 г. № 1049, от 09.12.2011 г. №1663, от 11.09.2012 г. № 844, от 08.05.2013 г. № 356, от 22.08.2013 г. № 736), Положением о практике студентов Учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации», утвержденным приказом ректора. от 30.08.2013 №225п.

1.1. Цели и задачи практики

Ознакомительная (учебная) практика является важнейшей частью подготовки высококвалифицированных специалистов.

Целью ознакомительной (учебной)  практики является закрепление знаний, полученных студентами в процессе теоретической подготовки, обучение их навыкам и умениям самостоятельной профессиональной деятельности по избранной специальности, ознакомление студентов с особенностями специальности. 

Задачами ознакомительной (учебной) практики являются закрепление, расширение и углубление полученных теоретических знаний по изучаемым учебным дисциплинам, овладение первичными умениями и навыками по избранной специальности.

Профессиональная компетенция ПК-1 овладение навыками создания собственного бизнеса.

1.2. Продолжительность практики

Ознакомительная (учебная) практика проводится на заочной форме получения высшего образования в 4-м семестре. 

Студенты специализации «Экономика и управление на предприятии промышленности» заочной формы получения высшего образования проходят учебную (ознакомительную) практику в 4 семестре в объеме 108 часов. Её продолжительность составляет для студентов полного срока обучения заочной формы получения высшего образования 2 недели, сокращенного срока обучения заочной формы получения образования 1 неделя. Общая трудоемкость 3,0 зачетные единицы
2. содержание практики

2.1. Производственная программа промышленной организации
Студентам необходимо изучить статистическую отчетность, содержащую информацию об объемах производства продукции и выполнить задания.
Задания

1. Дать ответы на вопросы анкеты, представленные в таблице 1 (кратко):
Таблица 1 – Анкета по изучению статистической отчетности формы 12-п «Отчет о производстве промышленной продукции (работ, услуг)»
	Вопрос
	Ответ

	1
	2

	1. Указать количество разделов в статистической отчетности формы 12-п
	

	2. Какие единицы измерения используют для заполнения отчетности:
	

	- натуральные (штуки, тонны и т.п.)
	(да или нет)

	- стоимостные 
	(да или нет)

	3. Перечислите периоды, за которые представлены данные в отчетности
	

	4. Укажите должности лиц, подписывающих отчет
	

	5. В какой еще из предложенных к изучению форм отчетности встречается показатель «объем производства продукции» 
	

	6. Отметьте, производит ли изучаемая Вами организация продукцию из давальческого сырья
	(да или нет)

	7. Отметьте, отгружает ли изучаемая Вами организация инновационную продукцию
	(да или нет)

	8. Отметьте, имеются ли в изучаемой Вами организации запасы готовой продукции на конец периода
	(да или нет)

	9. Какое количество видов экономической деятельности осуществляет изучаемая организация
	

	10. Укажите основной вид экономической деятельности по изучаемой организации
	

	1
	2

	11. Направляют ли в изучаемой Вами организации продукцию на промышленно-производственные нужды
	(да или нет)

	12. Какой из показателей за отчетный период по сумме больше: 
	

	а) объем производства промышленной продукции 
	

	б) объем отгруженной продукции
	

	13. Укажите, вид продукции по которому в изучаемой организации наибольшие запасы готовой продукции на конец периода
	


2. На основании предложенной к изучению формы отчетности заполните таблицы 2 и 3 и рассчитайте отклонение показателей отчетного периода от предшествующего периода:
Таблица 2 – Объемы производства продукции по … (указать организацию) за … годы

	Показатели
	Предшествующий период
	Отчетный период
	Отклонение (+,-)

	Объем производства промышленной продукции в действующих ценах, млн р.
	
	
	

	Объем отгруженной продукции, млн р.
	
	
	

	из нее отгруженной инновационной продукции
	
	
	

	Стоимость запасов готовой продукции на конец периода, млн р.
	
	
	


Таблица 3 - Объемы производства по видам экономической деятельности … (указать организацию) за … годы

	Вид продукции
	Предшествующий период
	Отчетный период
	Отклонение (+,-)

	
	количество
	сумма, млн р.
	количество
	сумма, млн р.
	по количеству
	по сумме, млн р.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Примечание. В таблицу следует внести все виды продукции выпускаемые организацией
2.2 Расходы на производство и реализацию продукции в промышленной организации

Студентам необходимо изучить статистическую отчетность, содержащую информацию о затратах на производство продукции и выполнить задания.

Задания

1. Дать ответы на вопросы анкеты, представленные в таблице 4 (кратко):

Таблица 4 – Анкета по изучению статистической отчетности формы 4-ф (затраты) «Отчет о затратах на производство продукции (работ, услуг)»

	Вопрос
	Ответ

	1
	2

	1. Указать количество разделов в статистической отчетности формы 4-ф (затраты)
	

	2. Какие единицы измерения используют для заполнения отчетности:
	

	- натуральные (штуки, тонны и т.п.)
	(да или нет)

	- стоимостные 
	(да или нет)

	3. Перечислите периоды, за которые представлены данные в отчетности
	

	4. Укажите должности лиц, подписывающих отчет
	

	5. Имеются ли в изучаемой Вами организации затраты на вознаграждения за рационализаторские предложения и выплату авторских гонораров
	(да или нет)

	6. Имеются ли в изучаемой Вами организации затраты по созданию и обновлению web-сайтов
	(да или нет)

	7. Какой из видов затрат занимает наибольшую долю (по 1 разделу отчета):
	

	материальные затраты
	(да или нет)


	1
	2

	затраты на оплату труда
	(да или нет)

	отчисления на социальные нужды
	(да или нет)

	амортизация основных средств и нематериальных активов
	(да или нет)

	прочие затраты
	(да или нет)

	8. Какой метод оценки материальных затрат применяется по изучаемой организации? (впишите)
	

	9. Впишите сумму остатков сырья и материалов в целом по организации по всем видам деятельности на конец отчетного года 
	


2. На основании предложенной к изучению формы отчетности заполните таблицу 5 рассчитайте отклонение показателей отчетного года от предшествующего года:

Таблица 5 –  Состав затрат на производство продукции по основному виду экономической деятельности… (указать организацию) за … годы

	Показатели
	Предшествующий год
	Отчетный год
	Отклонение (+,-)

	Затраты на производство
	
	
	

	в том числе
	
	
	

	материальные затраты
	
	
	

	затраты на оплату труда
	
	
	

	отчисления на социальные нужды
	
	
	

	амортизация основных средств и нематериальных активов
	
	
	

	прочие затраты
	
	
	


2.3 Прибыль промышленной организации

Студентам необходимо изучить бухгалтерскую отчетность, содержащую информацию о прибыли организации и выполнить задания. 

Задания

1. Дать ответы на вопросы анкеты, представленные в таблице 6 (кратко):

Таблица 6 – Анкета по изучению бухгалтерской отчетности «Отчет о прибылях и убытках»

	Вопрос
	Ответ

	1. Какие единицы измерения используют для заполнения отчетности:
	

	- натуральные (штуки, тонны и т.п.)
	(да или нет)

	- стоимостные 
	(да или нет)

	2. Перечислите периоды, за которые представлены данные в отчетности
	

	3. Укажите должности лиц, подписывающих отчет
	

	4. Имеются ли в изучаемой Вами организации убыточные виды деятельности в отчетном году
	(да или нет)

	5. Получила ли изучаемая Вами организация доходы по курсовым разницам от пересчета активов и обязательств затраты
	(да или нет)

	6. Несет ли изучаемая Вами организация расходы по процентам к уплате
	(да или нет)

	7. Впишите сумму совокупной прибыли (убытка) за отчетный года
	

	8. Укажите, что в изучаемой Вами организации получено от реализации продукции
	

	прибыль
	(да или нет)

	убыток
	(да или нет)


2. На основании предложенной к изучению формы отчетности заполните таблицу 7 и рассчитайте отклонение показателей отчетного года от предшествующего года:

Таблица 7 –  Состав прибыли … (указать организацию) за … годы

	Показатели
	Предшествующий год
	Отчетный год
	Отклонение (+,-)

	
	
	
	

	Прибыль  (убыток) от текущей деятельности
	
	
	

	в том числе прибыль (убыток) от реализации продукции
	
	
	

	Прибыль (убыток) от инвестиционной, финансовой и иной деятельности
	
	
	

	Прибыль (убыток) до налогообложения
	
	
	

	Чистая прибыль (убыток)
	
	
	

	Совокупная прибыль (убыток)
	
	
	


2.4 Трудовые ресурсы промышленной организации

Студентам необходимо изучить статистическую отчетность, содержащую информацию о численности и оплате труда работников и выполнить задания. 

Задания

1. Дать ответы на вопросы анкеты, представленные в таблице 8 (кратко):

Таблица 8 – Анкета по изучению статистической отчетности 12-т «Отчет по труду»

	Вопрос
	Ответ

	1
	2

	1. Указать количество разделов в статистической отчетности формы 12-т 
	

	2. Какие единицы измерения используют для заполнения отчетности:
	

	- натуральные (штуки, тонны и т.п.)
	(да или нет)

	- стоимостные 
	(да или нет)

	3. Перечислите периоды, за которые представлены данные в отчетности
	

	4. Укажите должности лиц, подписывающих отчет
	

	5. Укажите размер тарифной ставки I разряда
	

	6. Рассчитайте по отчетному периоду разницу между фондом заработной платы, указанным в 1 разделе отчетности и, фондом заработной платы, указанным в 5 разделе отчетности
	

	7. Укажите численность уволенных в отчетном году
	

	8. Выплачивалась ли заработная плата следующим категориям работников:
	(да или нет)

	1
	2

	внешним совместителям
	(да или нет)

	работникам несписочного состава, включая граждан, выполнявших работу по гражданско-правовым договорам
	(да или нет)

	9. Укажите фонд заработной платы женщин за декабрь
	

	10. Укажите списочную численность работников, находящихся в отпусках по беременности и родам, в связи с усыновлением (удочерением) ребенка в возрасте до трех месяцев, по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет на начало отчетного года
	

	11. Укажите количество видов деятельности по которым ведется учет среднесписочной численности работников и фонда заработной платы в изучаемой Вами организации
	


2. На основании предложенной к изучению формы отчетности заполните таблицу 9 и рассчитайте отклонение показателей отчетного года от предшествующего года:

Таблица 9 – Показатели численности и оплаты труда по видам деятельности … (указать организацию) за … годы

	Виды деятельности
	Предшествующий год
	Отчетный год
	Отклонение   (+,-)

	
	средне-списочная числен-ность работ-ников, чел.
	фонд заработ-ной платы, млн р.
	средне-списочная числен-ность работ-ников, чел.
	фонд заработ-ной платы, млн р.
	средне-списочная числен-ность работ-ников, чел.
	фонд заработ-ной платы, млн р.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Примечание. В таблицу следует внести данные по всем видам деятельности, осуществляемым  организацией

3. Информационно-методическая часть

3.1. Требования к содержанию и оформлению отчета по практике 

По окончании учебной практики студент-практикант составляет письменный отчет, в котором должны отражаться выполненные задания, предусмотренные содержанием данной программы. Отчет должен быть сдан на кафедру в первый день сессии.
По окончании практики студент защищает отчет с дифференцированной оценкой преподавателям, назначенным заведующими кафедрами в соответствии с графиком образовательного процесса и расписанием занятий, утвержденных ректором (проректором) университета. 

Отчет следует оформить в папке-скоросшивателе на стандартных листах бумаги формата А4. Текст должен быть набран на ЭВМ (размер шрифта – 14 пт, межстрочный интервал – точно 18 пт) с одной стороны листа. Номера страниц проставляются в нижней части листа по центру. Ширина полей должна быть следующей: левое – 3 см, правое – 1 см, верхнее – 1,5 см, нижнее – 2 см.

Наименования разделов и тем отчета пишутся прописными буквами и должны отделяться от текста строкой. Таблицы могут оформляться более мелким шрифтом (название таблиц – 12 пт, заголовки шапки таблиц – 11 пт, текст таблиц – 12 пт). 

Материалы в отчете размещаются в следующем порядке: титульный лист (приложение А), текстовая часть отчета, приложения. В текстовой части отчета материалы располагаются в соответствии с последовательностью разделов программы практики.

При написании отчета студент использует теоретические знания, полученные в университете по различным дисциплинам.

Приложение А
Образец оформления титульного листа
отчета о практике

БЕЛОРУССКИЙ РЕСПУБЛИКАНСКИЙ СОЮЗ
ПОТРЕБИТЕЛЬСКИХ ОБЩЕСТВ

УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

«БЕЛОРУССКИЙ ТОРГОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ

УНИВЕРСИТЕТ ПОТРЕБИТЕЛЬСКОЙ КООПЕРАЦИИ»

Кафедра экономики АПК

ОТЧЕТ

о прохождении учебной (ознакомительной) практики

в (на) _____________________________________________________

(наименование организации)

студента (-ки) ____________________

(фамилия, имя, отчество)

курса ___________________________

группы _________________________

специальности ___________________

специализации ___________________

Руководитель практики от университета ____________________________

(ученая степень, ученое звание, должность; фамилия, имя, отчество)

Гомель ________

(год)
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