Белорусский республиканский союз потребительских обществ

Учреждение образования 

«Белорусский торгово-экономический университет 

потребительской кооперации»

	
	УТВЕРЖДАЮ

Проректор по научной работе 

и инновациям учреждения 

образования «Белорусский 

торгово-экономический 

университет потребительской
кооперации»

____________ Н.А. Сныткова

_________________________

Регистрационный № УД-___/баз


ПРОГРАММА

учебной ознакомительной практики

для специальности:
1-25 01 08  «Бухгалтерский учет, анализ и аудит (по направлениям)»
направления специальности:

1-25 01 08-03  «Бухгалтерский учет, анализ и аудит  (в коммерческих и  некоммерческих организациях)»
специализации:
1-25 01 08-03 02  «Бухгалтерский учет,  анализ и  аудит в  потребительской  кооперации»

2014

Составитель:

А.В. Змиевский, старший преподаватель кафедры бухгалтерского учета Учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации». 

Рецензенты: 

В.А. Астафьева, декан учетно-финансового факультета учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации», канд. экон. наук, доцент.

В.Ф.Евстратенко, директор ЧУП «Профессиональный бухгалтер Плюс» 
РАССМОТРЕНА И РЕКОМЕНДОВАНА К УТВЕРЖДЕНИЮ:

Кафедрой бухгалтерского учета Учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации»  
(протокол № 8 от 16 апреля 2014)
Заведующий кафедрой

___________  П.Г.Пономаренко

ОДОБРЕНА И РЕКОМЕНДОВАНА К УТВЕРЖДЕНИЮ:

Советом учетно-финансового факультета Учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации» 
(протокол №       от                     2014)

                                                                                 Председатель Совета факультета
                                                                                 ___________  В.А.Астафьева
Научно-методическим советом учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации»

(протокол №       от                     2014)

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Прохождение студентами учебной ознакомительной практики осуществляется в соответствии с учебным планом специальности 1-25 01 08  «Бухгалтерский учет, анализ и аудит (по направлениям)» направления специальности 1-25 01 08-03 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит (в коммерческий и не коммерческих организациях)» специализации 1-25 01 08-03 02 «Бухгалтерский учет, анализ и  аудит в  потребительской  кооперации» дневной формы получения образования полного и сокращенного сроков обучения; Положением о практике студентов, курсантов, слушателей, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 3 июня 2010 г., № 860 (с изменениями и дополнениями), а также Положением о практике студентов учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации», утвержденным постановления Правления Белкоопсоюза от 30 августа 2013 г., № 225п. Проведение учебной ознакомительной практики на ЭВМ способ​ствует реализации концепции непрерывного компьютерного обуче​ния студентов учетных специальностей, является важным составным элементом образовательного процесса и играет существенную роль в профес​сиональном становлении высококвалифицированных специалистов по бухгалтерскому учету.
Задачей учебной ознакомительной практики является закрепление, расширение и углубление полученных теоретических знаний по компьютерным информационным технологиям и теоретическим основам бухгалтерского учета и анализа, а также приобретение практических навыков самостоятельной работы и выработка умений применять знания и навыки при решении конкретных экономических вопросов.
 Успешному решению этой задачи будет способствовать проведение практики в аудиториях, оснащенных персональными компьютерами и разделение академической группы на две подгруппы, чтобы каждый студент индивидуально мог работать со специализированными программами. Тем самым, будет повышаться мотивация обучающихся к дальнейшему углубленному изучению специальных дисциплин, формирующих их знания, умения и навыки в области профессиональной деятельности.
По результатам прохождения практики студент должен сформировать следующие профессиональные компетенции:

        учетно-аналитическая деятельность

ПКУА-2. Владеть теоретическими основами организации бухгалтерского учета.

ПКУА-4. Знать правила документирования фактов хозяйственной деятельности.

ПКУА-5. Владеть правилами заполнения и обработки бухгалтерских документов.

ПКУА-13. Владеть теоретическими основами и практическими навыками компьютерной обработки учетно-аналитической информации.


инновационная деятельность

ПКИД-3. Работать с научной, специальной экономической литературой.

Цель учебной ознакомительной практики является систематизация, за​крепление и расширение полученных знаний, и овладение навыками ведения бухгалтерского учета с использованием современных паке​тов бухгалтерских программ.

Задачами учебной ознакомительной практики являются:

· закрепление и расширение знаний, полученных при изучении теоретических основ бухгалтерского учета;
· формирование представления о передовых средствах и методах ведения бухгалтерского учета материально-производственных запасов с использованием прикладного про​граммного обеспечения для ЭВМ;
· изучить методы бухгалтерского учета и оценки материально-производственных запасов в организациях промышленности в условиях использования прикладного программного обеспечения для ЭВМ; 
· освоение методики бухгалтерского учета материально-производственных запасов на промышленном предприятии в условиях использования ЭВМ;

· приобретение навыков выполнения учетных работ по бизнес-процессам «Снабжение» и «Производство» с использова​нием пакетов прикладных компьютерных программ;

· приобретение навыков использования информации бухгалтерского учета в процессе управления;

· развитие творческого подхода в решении проблем современно​го бухгалтерского учета на базе использования компьютерных сис​тем.

Объектом практики является учеб​ный программно-аппаратный комплекс автоматизированного бухгал​терского учета, развернутый на материально-технической базе УО "Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации", где каждому студенту предоставляется рабочее место за ПЭВМ. Продолжительность учебной ознакомительной практики студентов полного срока обучения составляет 2 недели (108 часов/ 3 зачетных единицы); студентов сокращенного срока обучения 1 неделя (54 часа/ 1,5 зачетных единицы). Сроки практики (дата начала и дата окончания) утверждаются приказом по университету в соответствии с учебным планом. Общее руководство практикой осуществляет кафедра бухгалтерского учета университета.

Продолжительность рабочей недели практиканта в период прохождения практики устанавливается расписанием занятий. 

1. Содержание практики
Тема 1 Принципы построения автоматизированной технологии учета на промышленном предприятии.
По данной теме студенты должны выполнить следующие виды работ:

1. Определить цель и задачи автоматизации учета промышленного предприятия в условиях применения современных информационных тех​нологий.
2. Изучить общие принципы организации бухгалтерского учета материально-производственных запасов при автоматизированной форме учета по следующим направлениям:
· организация АРМ бухгалтера;

· распределение функциональных обязанностей в автоматизиро​ванной бухгалтерии торговой организации;

· разграничение доступа к информации и обеспечение сохранно​сти данных;

· взаимосвязь контура бухгалтерского учета с другими модулями управления в автоматизированной системе управления промышленным предприятием.

3. Организовать ведение рабочей информационной базы для авто​матизации учета промышленного предприятия.
Тема 2 Методика начальной настройки КИС «Галактика» для автоматизации бухгалтерского учета на промышленном предприятии. Содержание и настройка контура «Логистика». Содержание и настройка контура «Бухгалтерский учет».

По данной теме студенты должны выполнить следующие виды работ:

1. Изучить структуру и интерфейс главного меню КИС «Галактика».

2. Изучить сервисные и системные функции КИС «Галактика»: сохранение данных, восстановление данных и др.
3. Изучить структуру и особенности системы нормативно-справочной информации в КИС «Галактика». 
4. Используя данные практикума заполнить общесистем​ные каталоги и произвести общую настройку КИС «Галактика». 
5. Изучить порядок настройки параметров КИС «Галактика» для учета материально-производственных запасов. 
6. Изучить содержание и порядок настройки контура «Логистика». 
7. Провести организацию и настройку основных массивов нормативно-справочной информации для автоматизации учета промышленного предприятия в КИС «Галактика». 

Тема 3. Организация плана счетов и ведения аналитического учета в КИС «Галактика».

По данной теме студенты должны выполнить следующие виды работ:
1. Изучить содержание и порядок настройки контура «Бухгалтерский учет». 
2. Изучить настройку справочника счетов, их характеристики и порядок корректировки счетов бухгалтерского учета в КИС «Галактика».

3. Изучить принципы организации аналитического учета материально-производственных запасов в КИС «Галактика».

4. Изучить методику организации системной аналитики и порядок ввода пользовательской аналитики.

5. По данным практикума ввести начальные остатки по счетам за месяц с использованием бухгалтерских справок.

6. Проконтролировать правильность ввода начальных остатков.

7. Изучить технологию создания и использования интерактивных отчетов.

8. Изучить принципы создания и использования типовых хозяйственных операций.

Тема 4. Методика автоматизированного учета операций по приобретению материально-производственных запасов на промышленном предприятии на базе КИС «Галактика».
По данной теме студенты должны выполнить следующие виды работ:

1. По данным практикума составить технологическую схе​му документооборота по операциям поступления материально-производственных запасов в промышленном предприятии.
2. Изучить порядок формирования договоров поставки материалов в КИС «Галактика».
3. Изучить порядок формирования документов-оснований по по​ступлению материально-производственных запасов в КИС «Галактика».
4. Изучить порядок формирования учетных цен на материалы в КИС «Га​лактика».
5. Провести обработку хозяйственных операций по поступлению материально-производственных запасов, а также транспортных услуг, в КИС «Галактика».
6. Изучить структуру выходной информации по отражению опера​ций по приобретению материалов в КИС «Галактика».
7. Сформировать сводные машинограммы по операциям приобретения материально-производственных запасов в КИС «Галактика».
Тема 5. Методика автоматизированного учета операций по перемещению и списанию материально-производственных запасов в промышленном предприятии на базе КИС «Галактика».
По данной теме студенты должны выполнить следующие виды работ:

1. По данным практикума составить технологическую схе​му документооборота по операциям перемещения и списания материально-производственных запасов в промышленном предприятии.
2. Изучить порядок формирования документов-оснований для перемещения и списания материально-производственных запасов в КИС «Галактика».
3. Провести обработку хозяйственных операций по перемещению и списанию материально-производственных запасов в КИС «Галактика».
4. Изучить структуру выходной информации по отражению опера​ций по перемещению и списанию материалов в КИС «Галактика».
5. Сформировать сводные машинограммы по операциям перемещения и списания материально-производственных запасов в КИС «Галактика».
Тема 6. Методика автоматизированного учета оприходования готовой продукции на склад промышленного предприятия на базе КИС «Галактика».

По данной теме студенты должны выполнить следующие виды работ:

1. Изучить порядок формирования документов для оприходования готовой продукции в КИС «Галактика».
2. Провести обработку хозяйственных операций по оприходованию готовой продукции на склад промышленного предприятия в КИС «Галактика».
3. Изучить структуру выходной информации по отражению опера​ций по оприходованию готовой продукции в КИС «Галактика».
4. Сформировать сводные машинограммы по операциям оприходования готовой продукции на склад промышленного предприятия в КИС «Галактика».
Тема 7. Методика организации оперативного учета на складах промышленного предприятия на базе КИС «Галактика».

По данной теме студенты должны выполнить следующие виды работ:

1. Используя данные практикума составить блок-схему ор​ганизации автоматизированного оперативного учета промышленного предприятия.
2. По данным практикума проанализировать ранее состав​ленные документы по учету движения материально-производственных запасов.
3. Организовать оперативный учет на промышленном предприятии в КИС «Галактика» с использованием модуля «Складской учет».
4.
Изучить структуру выходной информации натурально-стоимостного учета материально-производственных запасов в КИС «Галактика».

5. Сформировать машинограммы натурально-стоимостного учета материальных ценностей в КИС «Галактика».
6. Сделать выводы об эффективности КИС «Галактика» для авто​матизации оперативного учета в промышленном предприятии.
2. Информационно-методическая часть
Учебная ознакомительная практика организуется согласно календарно-тематическому плану.
Календарно-тематический план прохождения практики
для студентов дневной формы получения образования
	Тема
	Количество дней

	
	Сокращенная форма обучения 
	Полная форма обучения

	1.Принципы построения автоматизированной технологии учета на промышленном предприятии.
	0,5
	1

	2.Методика начальной настройки КИС «Галактика» для автоматизации бухгалтерского учета на промышленном предприятии. Содержание и настройка контура «Логисти​ка». Содержание и настройка контура «Бухгалтерский учет». 
	1
	2

	3. Организация плана счетов и ведения аналитического учета в КИС «Галактика»
	1
	2

	4.Методика автоматизированного учета операций по приобретению материально-производственных запасов на промышленном предприятии на базе КИС «Галактика».
	1
	2

	5.Методика автоматизированного учета операций по перемещению и списанию материально-производственных запасов в промышленном предприятии на базе КИС «Галактика».
	1
	2

	6.Методика автоматизированного учета оприходования готовой продукции на склад промышленного предприятия на базе КИС «Галактика».
	1
	2

	7.Методика организации оперативного учета на складах промышленного предприятия на базе КИС «Галактика»
	0,5
	1

	Итого
	6
	12


Обязанности студента-практиканта - выполнить следующее:

1. Пройти инструктаж по практике. 

2. Изучить программу практики. 

3. Соблюдать расписание занятий и действующие в вузе правила внутреннего трудового распорядка и подчиняться им. При нарушении правил внутреннего трудового распорядка или расписания занятий студенты могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности ректором на основании информации преподавателя, ведущего практику. 

4. Выполнять программу практики в соответствии с расписанием занятий, полностью осуществлять предусмот​ренные программой работы, стремясь приобрести как можно больше практических навыков по своей специальности. 
5. Составить отчет об учебной ознакомительной практике, который в день сдачи зачета необходимо защитить. Студент, не выполнивший программу учебной практики, получивший неудовлетворительную оценку при защите отчета, может быть направлен на практику повторно в свободное от учебы время. Если задолженность не ликвидирована в установленный срок, студент отчисляется из университета.
Руководитель практики от кафедры:

1. Проводит занятия в соответствии с утвержденным расписанием.

2. Оказывает помощь студенту в составлении отчета по практике.

3. Проводит консультации студентов по программе практики. 
4. Проверяет представленный студентом отчет о прохождении практики и оценивает его содержание. 
По окончании практики студент представляет преподавателю письменный отчет о выполнении программы практики.

Отчет об учебной ознакомительной практике следует писать согласно изученным темам, литературным языком, грамотно, без сокращений (кроме общепринятых).
Титульную страницу (приложение А) и текст отчета следует печатать на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210 ( 297 мм). Все страницы текста нумеруются. В тексте устанавливаются следующие размеры полей: верхнего и нижнего – 20 мм, левого – 30 мм, правого – 10 мм. Набор текста осуществляется с использованием текстового редактора Microsoft Word. Расстановка переносов слов в тексте должна выполняться автоматически. В основном тексте работы рекомендуется использовать шрифты типа Times New Roman размером 14 пунктов с обычным интервалом между печатными знаками. Межстрочный интервал должен составлять 18 пунктов, количество текстовых строк на странице – 39-40. 

На последней странице текста ставится дата и подпись студента. 

Отчет проверяется руководителем практики от университета, который оценивает его содержание. Результат защиты отчета проставляется в экзаменационную ведомость и зачетную книжку.

Приложение А

Образец оформления титульного листа
Белорусский республиканский союз

потребительских обществ

Учреждение образования 

«Белорусский торгово-экономический 

университет потребительской кооперации»

Кафедра бухгалтерского учета

Отчет

об учебной ознакомительной практике 

студента (ки) учетно-финансового факультета

I курса (сокращенного) 

группы Бс-11    

специальности «Бухгалтерский учет, 
анализ и аудит»
направления специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит (в коммерческих и некоммерческих организациях)»

специализации «Бухгалтерский учет, анализ и аудит в потребительской кооперации»
_______________________________________________________
       (фамилия и инициалы)

Руководитель от университета 

_____________________________________

(ученое звание, должность, ученая степень) (фамилия и инициалы)

Гомель 2014
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