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ПОЛОЖЕНИЕ
О САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ

ГЛАВА 1
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение о самостоятельной работе обучающихся (далее – Положение) разработано на основании Положения о самостоятельной работе студентов (курсантов, слушателей)» утвержденного Министром образования Республики Беларусь 06.04.2015. 
2. Совершенствование системы высшего образования направлено на повышение качества подготовки специалистов в соответствии с требованиями современного уровня инновационного развития экономики и предусматривает обновление содержания образования, реализацию компетентностного подхода, внедрения инновационных образовательных систем и технологий, создания условий для развития способностей, интеллектуально-творческого потенциала обучающихся, вовлечение их в различные виды социально значимой деятельности. 

Реализация компетентностного подхода предполагает существенное усиление практической ориентированности образовательного процесса и роли самостоятельной работы обучающихся, в том числе управляемой самостоятельной работы, в процессе которой осуществляется закрепление знаний, реализуются индивидуальные познавательные интересы каждого обучающегося, происходит формирование системы компетенций, необходимых для профессиональной деятельности будущих специалистов.
3. Самостоятельная работа обучающихся – это вид учебной деятельности обучающихся в процессе освоения образовательных программ высшего образования, осуществляемой самостоятельно вне аудитории (в библиотеке, научной лаборатории, в домашних условиях и т.д.) с использованием различных средств обучения и источников информации (далее – СР). 

Целями СР являются: 

активизация учебно-познавательной деятельности обучающихся;

формирование у обучающихся умений и навыков самостоятельного приобретения и обобщения знаний;

формирование у обучающихся умений и навыков самостоятельного применения знаний на практике;

саморазвитие и самосовершенствование.

4. Управляемая самостоятельная работа обучающихся – это СР, выполняемая по заданию и при методическом руководстве лица из числа профессорско-преподавательского состава (далее – преподаватель) и контролируемая на определенном этапе обучения преподавателем (далее – УСР).

Целью УСР дополнительно к целям СР является целенаправленное обучение основным навыкам и умениям для выполнения СР.

УСР как важная составная часть образовательного процесса, должна обеспечиваться мотивацией, доступностью и качеством научно-методического и материально-технического обеспечения образовательного процесса, сопровождаться эффективной системой контроля и способствовать усилению практической направленности обучения.

При выполнении УСР должны быть созданы условия, при которых обеспечивалась бы активная роль обучающихся в самостоятельном получении знаний и систематическом применении их на практике.

Управление самостоятельной работой обучающихся должно осуществляться через разработку научно-методического обеспечения СР и осуществление контрольных мероприятий.

ГЛАВА 2
ПЛАНИРОВАНИЕ УПРАВЛЯЕМОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ
РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ
5. УСР обучающихся по учебной дисциплине планируется от объема аудиторных (лекционных, практических, семинарских, лабораторных) часов, предусмотренных на изучение данной учебной дисциплины учебным планом специальности (направления специальности, специализации) университета. Объем часов, выносимых на УСР, для каждой учебной дисциплины определяется дифференцированно и согласовывается с заведующим кафедрой.

Принципы планирования и организации СР:

соответствие объема самостоятельной работы реальному бюджету времени обучающегося, выделяемого на СР и УСР;

равномерность проведения СР в течение семестра;

увеличение удельного веса СР от семестра к семестру;

системность и регулярность проведения контроля СР.

Количество учебных часов, отведенных на УСР, определяется учебным планом УО «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации» (далее – университет) либо приложением к нему в рамках свобод, установленных образовательными стандартами высшего образования, и в соответствии с настоящим Положением.

6. На освоение учебного материала в рамках УСР для специальностей (направлений специальностей, специализаций) высшего образования I ступени отводится до 40% аудиторных часов, предусмотренных учебным планом университета на изучение данной учебной дисциплины. При этом на аудиторные занятия по учебной дисциплине отводится не менее 1/3 от общего количества учебных часов, предусмотренных на ее изучение (без учета часов на подготовку к экзаменам).

По наиболее важным специальным дисциплинам для специальностей высшего образования I ступени проведение УСР может также осуществляться за счет часов, отведенных учебным планом на СР. В этом случае на долю аудиторных занятий и УСР в сумме отводится не более 2/3 от общего количества учебных часов, запланированных на изучение учебной дисциплины (без учета часов на подготовку к экзаменам).

На освоение учебного материала в рамках УСР для специальностей высшего образования II ступени (магистратуры) отводится до 90% аудиторных часов, предусмотренных учебным планом специальности на изучение данной учебной дисциплины (кроме дисциплин кандидатского экзамена и зачета). Такой объем УСР целесообразно использовать в целях оптимальной организации образовательного процесса в условиях формирования малокомплектных учебных групп.
На УСР выносится только лекционные и практические занятия.
Кафедра анализирует трудоемкость изучения учебной дисциплины и принимает решение о целесообразности перевода части часов аудиторных занятий (лекционных, практических), выделенных для ее изучения учебным планом по специальности (направлению специальности, специализации), на УСР. 
В случае положительного решения кафедры о целесообразности перевода части часов аудиторных занятий на УСР вопрос согласовывается с деканом и  рассматривается НМС университета. 

7. Приложение к учебному плану оформляется по форме согласно приложению 1. Приложение к учебному плану рассматривается на научно-методическом совете университета (далее – НМС). Основанием для оформления приложения к учебному плану и рассмотрению его на НМС является представление кафедры в учебно-методический отдел (далее – УМО) о введении УСР по учебной дисциплине. Представление оформляется по форме согласно приложению 2. Представление заведующего кафедрой (с указанием даты заседания кафедры и № протокола), согласованное с деканом факультета, за которым закреплены соответствующие специальности (направления специальности, специализации) или заведующим аспирантурой, подается в УМО в мае учебного года, предшествующего учебному году, с которого планируется введение УСР, а приложения к учебным планам рассматриваются на НМС в июне учебного года, предшествующего учебному году, с которого планируется введение УСР,  
Проект приложения к учебному плану кафедра подает в УМО одновременно с представлением о введении УСР. Приложение к учебному плану представляется только на электронном носителе, а представление – на электронном и бумажном носителях.
УСР вводится со следующего учебного года и действует до окончания срока действия учебного плана либо решения об отмене (изменении количества часов), выносимых на УСР. Отмена (изменение количества часов) УСР по соответствующей учебной дисциплине осуществляется на основании решения кафедры. Решение кафедры оформляется представлением заведующего кафедрой на имя начальника учебно-методического отдела с обоснованием причин отмены (изменения количества часов) УСР.
Отмена (изменение количества часов) УСР действует со следующего учебного года после положительного решения НМС университета. В приложении 1 ставится отметка «Действие УСР отменено. Решение НМС от _______20__, протокол №____)».

ГЛАВА 3
СОДЕРЖАНИЕ И НАУЧНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ
8. Обязательными условиями эффективной организации СР по учебной дисциплине являются:

наличие научно-методического обеспечения СР по учебной дисциплине;
использование рейтинговой системы оценки знаний по учебной дисциплине.
9. Научно-методическое обеспечение СР по учебной дисциплине включает:

методические рекомендации по организации и выполнению СР по учебной дисциплине
;

перечни заданий и контрольных мероприятий УСР по учебной дисциплине
 (утверждаются на заседании кафедры ежегодно на учебный год);

учебную, справочную, методическую, иную литературу и ее перечень;

учебно-методические комплексы, в том числе электронные;

наглядные пособия, мультимедийные, аудио- и видеоматериалы;

доступ для каждого обучающегося к библиотечным фондам, электронным средствам обучения, электронным информационным ресурсам (локального доступа, удаленного доступа) по учебной дисциплине;

фонды оценочных средств: типовые задания, контрольные работы, тесты, алгоритмы выполнения заданий, примеры решения задач, тестовые задания для самопроверки и самоконтроля, тематика рефератов, методические разработки по инновационным формам обучения и диагностики компетенций;
другое.

10. В учебной программе университета по изучаемой учебной дисциплине, по которой планируется организация УСР, в разделе «Учебно-методическая карта» по видам аудиторных занятий указываются темы (вопросы) и объем УСР, которые выделяются из общего объема аудиторных часов данного вида занятия, а также формы контроля УСР. Перечень учебно-методического обеспечения и заданий УСР размещается в разделе «Информационно-методическая часть» учебной программы.

ГЛАВА 4
ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЯЕМОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ
РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ
11. Для обеспечения эффективности УСР необходимо:

установить рациональное соотношение между УСР и аудиторными занятиями;

создать необходимое научно-методическое и материально-техническое обеспечение УСР;

определить методы формирования мотивации, готовности и способности обучающихся к самообучению;

обеспечить в начале семестра выдачу всего комплекса заданий УСР по каждой учебной дисциплине;

обеспечить обучающимся системную консультационно-методическую помощь профессорско-преподавательского состава;

организовать систему непрерывного контроля усвоения учебного материала с использованием модульно-рейтинговой системы оценки знаний, умений и навыков обучающихся по учебной дисциплине;

учесть результаты УСР по учебной дисциплине при допуске обучающегося к текущей аттестации (зачетам, экзаменам).

12. Функции преподавателя по организации УСР обучающихся: 


определить темы, объем, содержание и формы контроля УСР по преподаваемой учебной дисциплине, которые должны быть отражены в разделе «Учебно-методическая карта учебной дисциплины» в учебной программе;

определить уровни познавательной деятельности обучающихся (репродуктивный, продуктивный, творческий) и конкретные формы УСР;


разработать учебно-методическое обеспечение тем учебной дисциплины, выносимых на УСР;

определить систему мотивации обучающихся;


информировать обучающихся в начале семестра о темах, отведенных на УСР по учебной дисциплине, формах контроля УСР, сроках выполнения заданий, формах отчетности и наличии учебно-методического обеспечения;


проводить консультации по выполнению заданий УСР; 

проверять результаты самоконтроля знаний обучающихся;

оценивать результаты работы обучающихся (индивидуальные и групповые).


13. Формы организации УСР определяются в зависимости от специфики изучаемой учебной дисциплины и объема аудиторных часов на ее изучение, предусмотренных учебным планом специальности (направления специальности, специализации) университета. 

Формами УСР (индивидуальными или групповыми) являются:

изучение тем вынесенных на УСР в соответствии с учебной программой;

выполнение домашних заданий в виде решения отдельных задач, упражнений, ситуаций и т.д.;

подготовку сообщений, рефератов, докладов, отчетов, эссе;

подготовку презентаций;
составление тестов;

разработка и составление различных схем, кроссвордов и т.п.;

перевод текстов;

выполнение исследовательских и творческих заданий;

аннотирование, конспектирование учебной и научной литературы (монографий или отдельных глав, статей) и т.п.;

оформление рекламных, информационных и демонстрационных материалов (стенды, газеты и пр.);

составление тематической подборки литературных источников, интернет-источников по заданной теме;

подготовка научных статей и тезисов;

участие в выполнении научных тем кафедр;

другие виды.
14. Преподаватели при планировании формы УСР учитывают время, необходимое обучающимся для их выполнения, в пределах выделенных часов на УСР в соответствии с учебной программой.

При составлении заданий УСР по учебной дисциплине необходимо предусмотреть возрастание их сложности: от заданий, формирующих достаточные знания по изученному учебному материалу на уровне узнавания, к заданиям, формирующим компетенции на уровне воспроизведения, и далее к заданиям, формирующим компетенции на уровне применения полученных знаний.


15. Задания УСР по учебной дисциплине рекомендуется делить на три модуля:


задания, формирующие достаточные знания по изученному учебному материалу на уровне узнавания;

задания, формирующие компетенции на уровне воспроизведения;

задания, формирующие компетенции на уровне применения полученных знаний.


Каждый модуль заданий УСР должен включать в обязательном порядке задачи профессионально-направленного содержания.
ГЛАВА 5
КОНТРОЛЬ УПРАВЛЯЕМОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 
ОБУЧАЮЩИХСЯ И НОРМИРОВАНИЕ НАГРУЗКИ ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ
16. Виды и формы контроля УСР определяются учебной программой в соответствии с требованиями образовательного стандарта с учетом поставленных целей, задач, научно-методической, организационной, материально-технической обеспеченности учебной дисциплины, ее специфики, уровня сложности и логики изучения.

17. Контроль УСР осуществляется преподавателем, как правило, во время аудиторных занятий.

Контроль УСР может осуществляться в виде: контрольной работы; теста; коллоквиума; обсуждения рефератов; защиты учебных заданий; защиты творческих работ; экспресс-опросов на аудиторных занятиях; представление презентации, других мероприятий.

18. Для организации и проведения УСР и во избежание перегрузки обучающихся в течение учебной недели, должен быть составлен график консультаций преподавателей кафедры.

19. В целях рационального использования аудиторного фонда кафедра подает в учебно-методический отдел диспетчеру за 7 календарных дней до начала проведения УСР представление на текущий семестр, подписанное заведующим кафедрой, деканом факультета (заведующим аспирантурой) с указанием: Ф.И.О. преподавателя, учебной дисциплины, буквенно-цифровой нумерации учебной студенческой группы, времени, номера аудитории, вида аудиторной работы согласно приложению 3.
20. Объем аудиторных часов, отведенных на консультационно-методическую поддержку УСР (консультации) и контроль УСР, планируется, как правило, в пределах учебных часов, переведенных в УСР по учебной дисциплине.
Часы, отводимые на УСР, могут быть запланированы как лектору, так и преподавателям, ведущим практические (семинарские, лабораторные) занятия.

21. Учебная нагрузка преподавателю по учебной дисциплине, по которой планируется организация УСР, сохраняется в полном объеме, в соответствии с объемом аудиторных часов, предусмотренных действующим учебным планом специальности (направления специальности, специализации) для изучения данной учебной дисциплины.

22. Фактическое отсутствие преподавателя в аудитории в течение часов УСР компенсируется трудозатратами на подготовку ее научно-методического обеспечения и последующий контроль знаний. 

23. Выделенные на консультации и контроль УСР аудиторные часы тарифицируются согласно действующим нормам времени для расчета объема учебной работы, выполняемой профессорско-преподавательским составом.

24. Количественные результаты УСР учитываются как составная часть отметки по дисциплине в рамках модульно-рейтинговой системы оценки знаний, умений и навыков обучающихся.

25. Обучающийся обязан выполнить все установленные учебной программой задания УСР. Невыполнение заданий УСР расценивается как невыполнение учебной программы.

Комплекты выполненных обучающимися заданий УСР хранятся на кафедрах в течение учебного года, в котором проводилась УСР. 
Персональная ответственность за выполнение норм настоящего Положения (планирование, организация, содержание и научно-методическое обеспечение, оформление учебно-программной документации, хранение выполненных обучающимися заданий УСР и др.) возлагается персонально на заведующего кафедрой.
Контроль за выполнение норм настоящего Положения осуществляет декан факультета (заведующий аспирантурой), за которым закреплены соответствующие специальности (направления специальности, специализации).
26. Основанием организации и проведения УСР служит деятельностная концепция обучения. 
Критерии уровня познавательной самостоятельности обучающихся установлены приложением 4. 
Приложение 1
к Положению о самостоятельной 

работе обучающихся

ФОРМА
Приложение №  
к учебному плану  от           №         
Решение Научно-методического совета:  протокол №          от               .

О введении управляемой самостоятельной работы 

	Код и название специальности (направления специальности, специализации), (условное обозначение)

	Вводится с 20хх/20хх учебного года  



	№

п/п
	Название
учебной дисциплины
	Семестр
	Объем аудиторных часов с учетом УСР 
	Формы промежуточного контроля

	
	
	
	Всего
	Из них
	

	
	
	
	ауд
	 в т.ч.

уср
	лекции
	лабор.
	прак.зан.
	

	
	
	
	
	
	ауд
	в т.ч.

уср
	ауд
	ауд
	в т.ч.

уср
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Председатель НМС 

  (подпись)         ИОФ (расшифровка)       
Секретарь  



  (подпись)         ИОФ (расшифровка)       
Приложение 2
к Положению о самостоятельной 

работе обучающихся

ФОРМА
	Белорусский республиканский 

союз потребительских обществ 

Учреждение образования

«Белорусский торгово-экономический университет 

потребительской кооперации»

Кафедра мировой и национальной

экономики

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

__________№______

г. Гомель
	Начальнику учебно-
методического отдела

И.О.Фамилия 


О введении управляемой 

самостоятельной работы 

По специальности 1-25 81 03 «Мировая экономика» с 2017/2018 уч.г. вводится управляемая самостоятельная работа студентов.

Учебный план № Е 25-2-19/уч 14.06.2016.
	№

п/п
	Название учебнойдисциплины
	Семестр
	Объем аудиторных часов с учетом УСР 
	Формы промежуточного контроля

	
	
	
	Всего
	Из них
	

	
	
	
	ауд
	в т.ч.

уср
	лекции
	лабор.
	практ.зан. (семинар.)
	

	
	
	
	
	
	ауд
	в т.ч. уср
	ауд
	ауд
	в т.ч.

уср
	

	1
	Техника ведения деловых переговоров (на иностранном языке)
	1
	32
	28
	16
	14
	-
	16
	14
	Ответы на контрольные тесты, решение ситуационных заданий и кейс-стади


Научно-методическое обеспечение УСР: 
1. «Техника ведения деловых переговоров» (продвинутый уровень):  практикум для реализации содержания образовательных программ высшего образования II ступени и переподготовке руководящих работников и специалистов/ Белкоопсоюз, БТЭУ, Кафедра мировой и национальной экономики; [авторы-составители Е.А. Левченко, Т.В. Левченко]. -  Гомель :  БТЭУ, 2016. - 84 с.;

2.задания для управляемой самостоятельной работы студентов по учебной дисциплине «Техника ведения деловых переговоров (на иностранном языке)», утвержденные решением кафедры мировой и национальной экономики (протокол № 14 от 19 мая 2017 г.).

Решение кафедры мировой и национальной экономики: протокол № 14 от 19 мая 2017г.

Заведующий кафедрой                       (подпись)                            ИОФ (расшифровка) 
Декан                                                    (подпись)                            ИОФ (расшифровка)       
 
Приложение 3
к Положению о самостоятельной 

работе обучающихся

ФОРМА
	Учреждение образования

«Белорусский торгово-

экономический университет

потребительской кооперации» 

Кафедра _________________
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

_____________ № _______вн

г.Гомель
	Учебно-методический отдел
диспетчеру
	Декану факультета 

экономики и управления 

Емельяновой Т.В.
	Проректору по научной 

работе и инновациям

Н.А.Снытковой


	

	
	
	
	25.09.2014 г.
	


Кафедра сообщает, что в I семестре 20хх/20хх учебного года управляемая самостоятельная работа будет проводиться:

у доцент ____________
– по учебной дисциплине «_________________________». Поток Пс-3 (всего часов 90ч. из них: лекций-44ч., практических – 46ч.)

на УСР 20 ч. (22,2%) из них: лекций – 10ч., практических – 10ч.

	Дата
	Время
	Аудитория

	05.10.2016
	09.00
	1-13 (л)

	06.10.2016
	09.00
	1-28 (пр.)

	13.10.2016
	09.00
	1-28 (пр.)

	19.10.2016
	09.00
	1-13 (л)

	03.11.2016
	09.00
	1-28 (пр.)

	10.11.2016
	09.00
	1-28 (пр.)


Зав.кафедрой




И.О.Фамилия



Декан факультета

_______________
____________И.О.Фамилия
Начальник учебно-

методического отдела

____________И.О.Фамилия
Приложение 4
к Положению о самостоятельной 

работе обучающихся

ФОРМА
КРИТЕРИИ 
уровня познавательной самостоятельности обучающихся

	Показатели
	Репродуктивный

уровень
	Продуктивный

уровень
	Творческий

уровень

	1 Способы   

   усвоения 

   знаний
	Обучающийся приобретает знания путем заучивания, не выясняя сущности и причин явлений. Знания и способы деятельности воспроизводит механически и стереотипно 
	Обучающийся осмысливает учебный материал и свободно оперирует им применительно к стандартным и новым ситуациям   
	Обучающийся приобретает знания и умения путем самостоятельного исследования предложенной или выявленной им самим  проблемы

	2  Мотивация 
	Слабо выражает интерес к самостоятельной познавательной деятельности. Обучающийся старается ограничиться объемом знаний, полученным от преподавателя.
	Отчетливо выражает интерес к самостоятельной познавательной деятельности в рамках программы учебной дисциплины. 
	Отчетливо выражает интерес к самостоятельной познавательной деятельности для получения знаний, выходящих за рамки программы учебной дисциплины

	3  Уровни

    активности
	Обучающийся пассивен, при малейших затруднениях не пытается самостоятельно найти решения, ждет помощи преподавателя
	Обучающийся активен. При возникших затруднениях за помощью обращается не сразу, сначала пытается проблему разрешить самостоятельно 
	Обучающийся активен, самостоятельно ищет способы решения проблемы, объясняет причины явлений, устанавливает взаимосвязи

	4 Уровень познавательной деятельности 
	Из заданий различной сложности выбирает и умеет выполнять задания репродуктивного характера
	Из предложенных выбирает задания вариативного характера и умеет их правильно выполнять
	Предпочитает творческие самостоятельные работы, которые выполняет с высокой степенью самостоятельности

	5 Уровень сформированности умственных действий 
	Имеет низкий уровень сформированности приемов умственных действий, учебной работы, практических умений
	Имеет средний уровень сформированности приемов умственных действий, учебной работы, практических умений
	Уровень сформированности приемов умственных действий, учебной работы, практических умений  – высокий


� Включаются в типовую учебную программу по учебной дисциплине или в учебную программу учреждения высшего образования по учебной дисциплине (при отсутствии типовой).


�  Включаются в учебную программу учреждения высшего образования по учебной дисциплине.
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