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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Современное состояние и развитие банковской системы Республики Беларусь предъявляет высокие требования к уровню подготовки специалистов в области бухгалтерского учета, анализа и аудита в банках.

Знать технологию рассчетно-кассового обслуживания клиентов, совершения кредитных, вкладных (депозитных) и иных банковских операций, своевременно и грамотно осуществлять их документальное оформление, отражать в автоматизированной банковской системе, владеть методикой анализа деятельности банка, инструментами управления банковскими рисками, приемами банковского контроля – вот неполный перечень навыков, которыми необходимо овладеть студентам специальности 1-25 01 08 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит (по направлениям)» направления специальности 1-25 01 08-01 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит (в банках)».
Основная роль в решении этой задачи отводится производственной практике, которая позволяет закрепить полученные знания, выработать умения и навыки для дальнейшей профессиональной деятельности.
Производственная практика студентов является обязательным компонентом образовательного процесса при подготовке квалифицированных специалистов с высшим образованием и представляет собой планомерную и целенаправленную деятельность студентов по освоению избранной специальности, углубленному закреплению теоретических знаний, профессиональных и творческих, исполнительских навыков на каждом этапе обучения, овладение навыками решения социально-профессиональных задач, современными банковскими технологиями.

Программа преддипломной практики направлена на изучение студентами организации бухгалтерского учета банковских операций, порядка формирования годовой финансовой отчетности, организации системы управления рисками и внутреннего контроля в банке.

Цель преддипломной практики – закрепить, расширить и систематизировать знания, полученные при изучении специальных дисциплин, а также приобрести профессиональные навыки отражения на счетах бухгалтерского учета расчетно-кассовых, кредитных и вкладных (депозитных) операций, формирования финансового результата банка, составления бухгалтерской (финансовой) отчетности, оценки банковских рисков и управления ими, контроля банковской деятельности.

Основными задачами практики являются:

экономическое осмысление организации работы банка;

овладение навыками систематизации информации о совершенных банком операциях, полученных доходах и понесенных расходах;

приобретение умений составления финансовой отчетности;
овладение навыками самостоятельной работы с нормативными и законодательными документами в области бухгалтерского учета и отчетности, внутреннего контроля, управления рисками.

Студент после окончания преддипломной практики должен обладать следующими профессиональными компетенциями в области организационно-управленческой, учетно-аналитической, контрольно-ревизионной, аудиторской, производственно-хозяйственной, инновационной, консультационной и финансовой деятельности:
ПК-1. Использовать законы экономического развития в профессиональной деятельности. Согласовывать текущую работу с перспективными задачами и жизненноважными интересами развития национальной экономики, ее отраслей и сфер.

ПК-2. Выявлять экономическую сущность проблем, возникающих в ходе профессиональной деятельности, уметь привлечь для их решения соответствующий финансово-аналитический инструментарий.

ПК-3. Применять методы математического анализа и моделирования при решении профессиональных задач. Пользоваться глобальными информационными ресурсами. Владеть современными средствами телекоммуникаций.

ПК-4. Владеть методами охраны труда и безопасности жизнедеятельности.  

ПК-5. Организовывать работу малых коллективов исполнителей для достижения поставленных целей. Контролировать и поддерживать трудовую и производственную дисциплину.

ПК-6. Взаимодействовать со специалистами смежных профилей. Вести переговоры,  деловую корреспонденцию, разрабатывать контракты с другими заинтересованными участниками, в том числе на иностранном языке.

ПК-7. Владеть теоретическими основами и принципами организации бухгалтерского учета, анализа и аудита. Применять законодательные и нормативные акты по вопросам учета, отчетности, анализа и контроля.

ПК-8. Владеть правилами заполнения и обработки бухгалтерских документов,  навыками моделирования аналитической информации в системе двойной записи на счетах и в учетных регистрах с использованием компьютерных технологий.

ПК-9. Уметь формировать и систематизировать учетно-аналитические и статистические материалы, характеризующие количественные и качественные показатели деятельности организации и ее подразделений в отчетности.

ПК-10. Владеть теоретическими основами анализа хозяйственной деятельности, его методами, приемами и методиками.

ПК-11.Уметь проводить оперативный экономический анализ хода выполнения плановых заданий и мероприятий по использованию резервов повышения эффективности производственно-хозяйственной деятельности.

ПК-12. Изучать результаты работы предприятия и его структурных подразделений.  Знать и владеть методами и приемами комплексного и финансового анализа хозяйственной деятельности  субъектов хозяйствования.

ПК-13. Уметь разрабатывать предложения по внесению соответствующих корректировок в планы организации и отдельных подразделений в случае изменения производственно-хозяйственной ситуации и законодательства.
ПК-14. Знать и уметь применять методику организации и порядок проведения судебно-бухгалтерской экспертизы.

ПК-15. Владеть методикой организации и проведения контрольно-ревизионной работы финансово-хозяйственной деятельности.

ПК-16. Владеть методическими приемами и способами документального контроля и правилами реализации его результатов.

ПК-17. Знать правила и владеть методами составления и утверждения бухгалтерской отчетности.

ПК-18. Владеть методами обеспечения сохранности данных в условиях компьютерной обработки информации.

ПК-19. Знать основные стадии производственно-хозяйственной деятельности организации, включая: исследования и разработки, производство, маркетинг, формирование и использование ресурсов, продвижение товара.

ПК-20. Разрабатывать, представлять и согласовывать документацию (графики работ, инструкции, планы, заявки, деловые письма и т.п.), а также отчетную документацию по установленным формам.

ПК-21. Осуществлять документальный оперативный контроль за ходом произ-водства, за обеспеченностью производства инструментом, материалами, за выполнением работ по внутрипроизводственной кооперации.

ПК-22. Анализировать использование производственной мощности, выявлять узкие места, обосновывать предложения по их устранению.

ПК-23. Осуществлять поиск, систематизацию и анализ информации по перспективам развития бухгалтерского учета, анализа и аудита, инновационным проектам и решениям.

ПК-24. Определять цели инноваций в области бухгалтерского учета, анализа и аудита и способы их достижения.

ПК-25. Оценивать конкурентоспособность и экономическую эффективность разрабатываемых инноваций в области бухгалтерского учета, анализа и аудита. Применять методы анализа эффективности внедрения инноваций.

ПК-26. Работать с юридической литературой, гражданским, трудовым и бухгалтерским законодательством; анализировать и оценивать собранные данные.

ПК-27. Осуществлять консультации по вопросам отражения в бухгалтерском учете хозяйственных операций и заполнению форм бухгалтерской отчетности в соответствии с требованием законодательства.

ПК-28. Осуществлять консультации по вопросам финансового и комплексного анализа хозяйственной деятельности организации.

ПК-29. Осуществлять расчеты с банковскими и финансовыми  (небанковскими) учреждениями, вести и систематизировать учетно-аналитическую документацию по движению денежных  и финансовых потоков организации.

ПК-30. Формировать финансовые источники хозяйственной деятельности и осуществлять контроль  их использования.
Объекты практики

Студенты специальности 1-25 01 08 Бухгалтерский учет, анализ и аудит (по направлениям) направления специальности 1-25 01 08-01 Бухгалтерский учёт, анализ и аудит (в банках) проходят преддипломную практику в банках Республики Беларусь на основании заключенных с ними договоров.

Продолжительность практики
Преддипломную практику студенты проходят в соответствии с учебным планом и календарно-тематическим планом прохождения преддипломной практики. Продолжительность практики составляет 432 часа (8 недель). Общая трудоемкость составляет двенадцать зачетных единиц. По окончании практики студент составляет письменный отчет.

СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ

Календарно-тематический план прохождения 
преддипломной практики 

	Темы для изучения
	Продолжительность практики 
(рабочих дней)

	1. Организационно-экономическая характеристика банка
	2 дня 

	2. Учетная политика банка
	3 дня

	3. Бухгалтерский учет расчетно-кассовых операций банка
	4 дня

	4. Бухгалтерский учет вкладных (депозитных) операций банка
	3 дня

	5. Бухгалтерский учет кредитных операций банка
	3 дня

	6. Бухгалтерский учет доходов, расходов, формирования и распределения  прибыли банка 
	5 дня

	7. Бухгалтерская (финансовая) отчетность банка
	5 дня

	8. Организация системы управления рисками в банке
	4 дня

	9. Организация системы внутреннего контроля в банке
	3 дня

	10. Индивидуальное задание по теме дипломной работы
	8 дней

	Итого
	40 дней (8 недель)

	Всего часов
	432 часа


Организационно-экономическая характеристика банка

По данному разделу студент должен изучить:

основные этапы деятельности банка с момента его создания, а также состав банковской группы и (или) банковского холдинга, в которую (который) входит банк;
размер уставного фонда, его структуру по видам акционеров, форме собственности, форме вкладов в уставный фонд, количеству и видам акций, дивидендную политику банка;

устав банка;

структуру банка, наличие и плотность размещения филиальной сети;

организационную структуру обособленного подразделения банка - объекта практики, численность персонала, состав и структуру клиентской базы;

виды осуществляемых банковских операций и иных услуг, размеры вознаграждения (платы) за их осуществление;

оценить выполнение банком нормативов безопасного функционирования на последнюю отчетную дату (таблица Б.1 приложения Б);

провести рейтинговую оценку банка по показателям, представленным в таблице Б.2 приложения Б. 

стратегический план развития банка и его выполнение.
Учетная политика банка
По данному разделу студенту необходимо изучить:
цель и задачи, принципы формирования учетной политики банка;

сроки формирования и утверждения учетной политики, порядок внесения изменений;

существенные элементы учетной политики:
– общие положения (объекты и организация бухгалтерского учета, первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, отражение в бухгалтерском учета событий после отчетной даты, инвентаризация активов и обязательств);
– особенности ведения бухгалтерского учета операций в иностранной валюте;

– организация операционного дня в банке;
– признание, оценка, прекращение признания финансовых активов и финансовых обязательств;
– признание, прекращение признания и оценка основных средств и нематериальных активов, амортизационная политика банка;

– признание, прекращение признания и оценки запасов;

– признание доходов и расходов;

– особенности применения в банке законодательства по налогообложению и ведения налогового учета.

Бухгалтерский учет расчетно-кассовых операций банка

По данному разделу студенту необходимо выполнить следующее:

ознакомиться с нормативным правовым обеспечением совершения и бухгалтерского учета расчетно-кассовых операций банка;

рассмотреть режим работы счетов, открываемых в банке, изучить порядок открытия, обслуживания, закрытия текущих (расчетных) и иных банковских счетов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и организации работы по ведению лицевых счетов;

ознакомиться с перечнем вопросов, подлежащих контролю при открытии и ведении счетов в сфере легализации доходов;
рассмотреть порядок заключения (изменения) договора банковского счета;

ознакомиться с тарифной политикой банка на расчетно-кассовое обслуживание клиентов;

рассмотреть очередность списания денежных средств с текущих (расчетных) счетов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в белорусских рублях;

ознакомиться с порядком оформления расчетных документов; 
изучить документооборот по банковским переводам, оформляемым платежными поручениями (в том числе электронными и постоянно-действующими), их отражение на счетах бухгалтерского учета;
изучить документооборот по банковским переводам, оформляемым платежными требованиями с акцептом и без акцепта плательщика (в том числе электронными), их отражение на счетах бухгалтерского учета;

рассмотреть особенности осуществления банковских переводов, оформляемыми платежными ордерами;

ознакомиться с порядком проведения операций с расчетными документами, помещенными в картотеку к внебалансовому счету 99814 «Расчетные документы, не оплаченные в срок», их отражения на счетах бухгалтерского учета;
рассмотреть документооборот и бухгалтерский учет расчетов с использованием банковских платежных карточек;
ознакомиться с организацией кассовой работы в банке; 

изучить порядок документального оформления и бухгалтерского учета приходных кассовых операций, в том числе операций по подкреплению операционной кассы банка и инкассации денежной наличности, расходных кассовых операций;
ознакомиться с особенностями организации кассовой работы в иностранной валюте;
изучить порядок учета бланков строгой отчетности;
рассмотреть порядок формирования отчета о кассовых оборотах банка (формы отчетности 0520) и его назначение.

Бухгалтерский учет вкладных (депозитных) операций банка
По данному разделу студенту необходимо выполнить следующее:

ознакомиться с нормативным правовым обеспечением совершения и бухгалтерского учета вкладных (депозитных) операций банка;

рассмотреть порядок установления процентных ставок по вкладам (депозитам) юридических и физических лиц, их зависимость от вида, срока и валюты вклада (депозита);

изучить документальное оформление и бухгалтерский учет вкладных (депозитных) операций банка, специальные параметры, устанавливаемые для счетов по учету вкладов (депозитов);

ознакомиться с существенными условиями договора банковского вклада (депозита);
изучить порядок расчета процентов по вкладным (депозитным) операциям, их отражение на счетах бухгалтерского учета.
Бухгалтерский учет кредитных операций банка 
По данному разделу студенту необходимо выполнить следующее:

ознакомиться с нормативным правовым обеспечением совершения и бухгалтерского учета кредитных операций банка;

рассмотреть этапы кредитного процесса в банке;

изучить порядок предоставления кредитов юридическим лицам в зависимости от цели и срока кредитования, способы обеспечения исполнения обязательств по кредитному договору; 
рассмотреть документальное оформление и бухгалтерский учет операций предоставления кредитов юридическим лицам, порядок отнесения кредитной задолженности на счета по учету пролонгированной и просроченной задолженности;
ознакомиться с существенными условиями кредитного договора;
рассмотреть документальное оформление и бухгалтерский учет операций погашения (возврата) кредитов юридическими лицами;

ознакомиться с порядком установления процентных ставок по кредитам юридическим лицам, расчета суммы процентных доходов по кредитным операциям;
рассмотреть документальное оформление и бухгалтерский учет начисления и взыскания процентов за кредит в соответствии вероятностью получения процентных доходов от осуществления кредитных операций с юридическими лицами;
изучить порядок создания и бухгалтерского учета специальных резервов на покрытие возможных убытков по кредитным операциям.
Бухгалтерский учет доходов, расходов, формирования и распределения

 прибыли банка 
По данному разделу студенту необходимо выполнить следующее:

ознакомиться с нормативным правовым регулированием формирования и бухгалтерского учета доходов, расходов, прибыли банка;

изучить структуру банковских доходов и расходов, рассмотреть какие доходы (расходы) относятся к каждой группе доходов (расходов), принципы их отражения на счетах бухгалтерского учета;

рассмотреть условия признания доходов и расходов, в том числе отдельных их видов;

изучить порядок признания процентных доходов и расходов, комиссионных доходов и расходов, прочих банковских доходов и расходов, операционных доходов и расходов, уменьшения резервов, отчислений в резервы, поступлений по ранее списанным долгам, долгов, списанных с баланса, налога на прибыль (доходы), расходов (доходов) по отложенному налогу на прибыль;

ознакомиться с порядком ведения аналитического учета доходов и расходов в банке;
рассмотреть порядок формирования прибыли (убытка) от банковской деятельности, урегулирования доходов и расходов, относящихся к отчетному и прошлому периодам;

изучить методику отражения финансового результата по счетам 7370 «Прибыль (убыток) отчетного года», 7380 «Использование прибыли отчетного года», 7361 «Прибыль (убыток) в ожидании утверждения», 7362 «Распределенная прибыль в ожидании утверждения», 7350 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток) прошлых лет»;
рассмотреть направления распределения прибыли банка.
Бухгалтерская (финансовая) отчетность банка
По данному разделу студенту необходимо выполнить следующее:

ознакомиться с нормативным правовым регулированием формирования консолидированной и индивидуальной бухгалтерской (финансовой) отчетности банка;

рассмотреть требования, предъявляемые к составлению бухгалтерской (финансовой) отчетности, принципы составления и элементы;
определить состав, особенности составления, сроки представления и утверждения отдельных видов бухгалтерской (финансовой) отчетности (консолидированной, годовой индивидуальной, промежуточной) и их назначение;

рассмотреть состав индивидуальной годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности и содержание подготовительной работы в конце отчетного года в целях своевременного и качественного ее составления;

изучить содержание и алгоритм составления бухгалтерского баланса банка;

изучить содержание и алгоритм составления отчета о прибылях и убытках банка;

изучить содержание и алгоритм составления отчета об изменении собственного капитала;

изучить содержание и алгоритм составления отчета о движении денежных средств;

изучить структуру и содержание примечаний к индивидуальной годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности банка.

Организация системы управления рисками в банке
По данному разделу студенту необходимо выполнить следующее:

ознакомиться с нормативным правовым регулированием организации системы управления рисками в банке;

ознакомиться с организационной структурой системы управления рисками, целями и задачами ее функционирования;

рассмотреть основные виды банковских рисков и условия (источники) их возникновения;
ознакомиться с организацией процесса управления рисками, а также используемыми методами управления банковскими рисками;

изучить методы выявления (идентификации), измерения (оценки) и процедуры управления и снижения кредитного риска в банке;

рассмотреть политику управления риском ликвидности, методы его выявления (идентификации), измерения (оценки), а также процедуры управления риском ликвидности в банке;
рассмотреть комплекс процедур системы управления процентным риском в банке;

изучить методы выявления (идентификации), измерения (оценки) и процедуры управления и снижения валютного риска в банке;

рассмотреть комплекс процедур системы управления операционным риском в банке.
Организация системы внутреннего контроля в банке

По данному разделу студенту необходимо выполнить следующее:

ознакомиться с нормативным правовым регулированием организации системы внутреннего контроля в банке;

рассмотреть организационную структуру системы внутреннего контроля, цели и задачи ее функционирования, требования, предъявляемые к органам внутреннего контроля в банке;
изучить основные направления системы внутреннего контроля в банке; 
рассмотреть процедуры системы внутреннего контроля, требования, предъявляемые к ним;
рассмотреть организацию предварительного, текущего и последующего контроля банковской деятельности;

ознакомиться с мерами воздействия к банкам за нарушение банковского законодательства, а также за административные правонарушения в области банковской деятельности.

Индивидуальное задание по теме дипломной работы

При прохождении практики студент должен выполнить следующее:

провести критический обзор нормативных правовых документов по теме дипломного исследования;
собрать и систематизировать первичные учетные и иные документы по теме дипломной работы;
подготовить практический материал для выполнения 2 раздела дипломной работы (иного раздела дипломной работы по согласованию с научным руководителем дипломной работы и руководителем преддипломной практики).
ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
Основанием для прохождения практики является приказ ректора университета либо лица, им уполномоченного, определяющий сроки прохождения практики студентами и обязанности должностных лиц по организации практики. Ректор (проректор) определяет приказом изменение сроков проведения практики студентам отдельных курсов (специальностей, направлений специальностей, специализаций) после принятия решения Советом университета. Индивидуальное изменение сроков производственной практики по уважительным причинам осуществляется приказом ректора либо лица, им уполномоченного. Основанием для приказа являются заявление студента, согласованное с кафедрой банковского дела, анализа и аудита, деканом учетно-финансового факультета, первым проректором (проректором по учебной работе) и документы, подтверждающие необходимость переноса сроков практики.

В период прохождения практики студент должен выполнить все разделы программы. Не допускается обучение студентов на протяжении всего периода практики на рабочих местах, не предусмотренных программой аналитической (производственной) практики и не имеющих отношения к специальности студента.

Во время прохождения практики студент подчиняется правилам внутреннего трудового распорядка или режиму рабочего дня банка. 

Студент при прохождении практики обязан:

· получить до отъезда на практику направление от университета;

· изучить программу практики, получить дневник практики и консультацию по ее прохождению у руководителя практики от университета; 

· своевременно прибыть в банк для прохождения практики;
· соблюдать сроки прохождения производственной практики;

· выполнять требования, предусмотренные программой практики или индивидуальным заданием; 
· соблюдать требования, установленные для работников банка, в том числе правила внутреннего трудового распорядка или режим рабочего дня;

· изучать и соблюдать требования по охране труда, а также правила поведения на территории банка;

· участвовать в научно-исследовательской работе по заданию руководителей практики от банка и от кафедры банковского дела, анализа и аудита;

· собрать необходимые данные для написания отчета по практике;

· подписать оформленный дневник производственной практики у непосредственного руководителя практики от банка и получить письменный отзыв о прохождении практики (в дневнике).

· оформить и представить на кафедру банковского дела, анализа и аудита письменный отчет о выполнении программы практики или индивидуального задания.

· защитить отчет в установленные сроки.

Студенты, нарушающие правила внутреннего трудового распорядка или режим рабочего дня банка в период прохождения практики, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности ректором либо лицом, им уполномоченным, по представлению декана на основании информации от руководителя производственной практики от банка.

Преддипломная практика проводится под руководством и контролем университета, ответственного лица от банка, на базе которого студент проходит практику.

Научно-методическое руководство практикой от университета осуществляют преподаватели кафедры банковского дела, анализа и аудита, ответственные за практику.

Контроль прохождения практики студентами осуществляют преподаватели кафедры банковского дела, анализа и аудита.

Перед выездом студентов на практику преподаватели кафедры банковского дела, анализа и аудита проводят инструктаж, на котором рассматриваются цели и задачи практики, особенности ее прохождения в банке, продолжительность практики, обязанности студента, правила ведения дневника и составления отчета о практике, порядок сбора материалов для отчета и другие вопросы. На собрании также решаются организационные вопросы.

Руководители преддипломной практики от кафедры обязаны:

· проверять организацию практики;

· контролировать объем и качество выполненной студентами работы в соответствии с программой и календарно-тематическим планом практики и оказывать им необходимую помощь;

· консультировать студентов по индивидуальным заданиям и написанию отчета о практике;

· организовывать совместно с руководителем практики от банка проведение консультаций ведущими практическими работниками;

· вносить в ректорат университета предложения об отстранении студентов от практики в случае нарушения ими трудовой дисциплины;

· рекомендовать к поощрению лучших руководителей практики от банка;

· представлять на кафедру письменный отчет о ходе практики (после каждого посещения базы практики) с замечаниями и предложениями по совершенствованию практической подготовки студентов;

· проводить работу по контролю за ходом практики в тесном контакте с соответствующим руководителем практики от банка;

· после окончания практики принять участие в работе комиссии по защите отчетов по практике.

Руководит преддипломной практикой студентов от банка специалист структурного подразделения банка (ведущий (главный) специалист), на которого руководителем банка возлагаются данные полномочия.

Руководитель производственной практики от банка:

организует прохождение практики студентов в банке и обеспечивает условия для выполнения программы практики или индивидуального задания;

обеспечивает студентам условия труда, соответствующие требованиям охраны труда, и требует от них соблюдения режима рабочего дня или правил внутреннего трудового распорядка, действующего в банке;

назначает дни и часы консультаций;

знакомит студентов с банком;

оказывает помощь практикантам в изучении нормативных правовых актов по темам программы практики;

определяет конкретные, профессиональные задачи (в рамках программы практики), а также дает разъяснения по их выполнению;

оказывает помощь студентам в приобретении опыта и формировании навыков работы;

осуществляет контроль качества и сроков выполнения работы;

контролирует ведение дневников, подготовку отчетов студентами, составляет письменный отзыв о прохождении практики студентами, содержащий объективную оценку деловых, профессиональных и личностных качеств студентов, проявленных в период прохождения практики;

привлекает студентов к участию в научно-исследовательской работе и общественной жизни коллектива банка;
сообщает ректорату университета и заведующему кафедрой банковского дела, анализа и аудита о нарушениях трудовой дисциплины и правил внутреннего трудового распорядка.
Порядок составления и оформления отчета о практике
Отчет о преддипломной практике должен быть полностью написан к моменту окончания практики и представлен для проверки на кафедру банковского дела, анализа и аудита не позднее следующего дня после окончания практики.
По содержанию отчет должен соответствовать программе практики.

Отчет о преддипломной практике должен включать следующие структурные части:

титульный лист (приложение А);

дневник практики;

содержание;

основную часть, включающую разделы согласно календарно-тематическому плану прохождения преддипломной практики;

приложения.

Общие требования к содержанию отчета – точность, ясность, краткость и логическая последовательность изложения материала, аргументированность выводов и обоснованность предложений.

В отчете не допускается механическое переписывание материала из учебников, нормативно-правовых актов, использование устаревшей информации.

В основной части отчета о производственной практике студенту необходимо раскрыть суть вопроса в соответствии с программой практики, представить бухгалтерские записи в таблицах, раскрыть документальное оформление операций, представить в приложениях к отчету первичные учетные и иные необходимые документы, сделав на них ссылку при упоминании в тексте отчета.

Если один из разделов календарно-тематического плана прохождения преддипломной практики соответствует индивидуальному заданию, выполняемому по теме дипломной работы, то он исключается из отчета о производственной практике.

Все страницы отчета должны быть пронумерованы. Нумерация страниц сквозная, начиная с титульного листа (при этом дневник в нумерацию страниц не включается). Общий объем отчета должен составлять от 30 до 40 страниц (без приложений). На последней странице отчета ставится дата и подпись студента-практиканта.

Отчет о производственной практике должен быть оформлен в соответствии с требованиями, указанными в учебно-методическом пособии по подготовке, оформлению и представлению к защите дипломных работ (Бр. № 2203). 
Содержание отчета о практике
В разделе «Организационно-экономическая характеристика банка» отчета о преддипломной практике целесообразно рассмотреть:

основные этапы деятельности банка с момента его создания;

состав банковской группы и (или) банковского холдинга, в которую (который) входит банк;

размер уставного капитала и его структуру по количеству и видам акций, форме собственности учредителей;

структуру банка, наличие и плотность размещения филиальной сети;

организационную структуру обособленного подразделения банка - объекта практики, численность персонала, состав и структуру клиентской базы;

виды осуществляемых банковских операций и иных услуг, размеры вознаграждения (платы) за их осуществление;

представить таблицы Б.1 – Б.2 приложения Б, результаты оценки выполнения банком нормативов безопасного функционирования и рейтингового анализа основных показателей его деятельности (в выводах после каждой таблицы);

показатели стратегического плана развития банка и их выполнение.

В разделе «Учетная политика банка» отчета о преддипломной практике студентам необходимо рассмотреть существенные элементы учетной политики банка:

– общие положения (объекты и организация бухгалтерского учета, первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, отражение в бухгалтерском учета событий после отчетной даты, инвентаризация активов и обязательств);

– особенности ведения бухгалтерского учета операций в иностранной валюте;

– организация операционного дня в банке;

– признание, оценка, прекращение признания финансовых активов и финансовых обязательств;

– признание, прекращение признания и оценка основных средств и нематериальных активов, амортизационная политика банка;

– признание, прекращение признания и оценки запасов;

– признание доходов и расходов;

– особенности применения в банке законодательства по налогообложению и ведения налогового учета.

Примерный перечень приложений к отчету о преддипломной практике

 по данному разделу

1. Регистры синтетического учета (ежедневный баланс; оборотная ведомость; проверочная ведомость).
В разделе «Бухгалтерский учет расчетно-кассовых операций банка» отчета о преддипломной практике студентам необходимо рассмотреть:

нормативные правовые документы, регламентирующие порядок совершения и бухгалтерский учет расчетно-кассовых операций банка;

порядок открытия, обслуживания, закрытия текущих (расчетных) счетов юридических лиц;

существенные условия договора банковского счета;

очередность списания денежных средств с текущих (расчетных) счетов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в белорусских рублях;

документооборот и бухгалтерский учет банковских переводов, оформляемых платежными поручениями, платежными требованиями, особенности осуществления банковских переводов, оформляемыми платежными ордерами;

порядком проведения операций с расчетными документами, помещенными в картотеку к внебалансовому счету 99814 «Расчетные документы, не оплаченные в срок», их отражения на счетах бухгалтерского учета;

документооборот и бухгалтерский учет расчетов с использованием банковских платежных карточек;

порядок организации кассовой работы в банке, документальное оформление и бухгалтерский учет приходных и расходных кассовых операций, в том числе операций по подкреплению операционной кассы банка и инкассации денежной наличности;
особенности организации кассовой работы в иностранной валюте;
порядок формирования отчета о кассовых оборотах банка (формы отчетности 0520) и его назначение.

Примерный перечень приложений к отчету о преддипломной практике
 по данному разделу
1. Заявление на открытие счета.

2. Карточка с образцами подписей и оттиска печати.

3. Договор банковского счета.

4. Расчетные документы – платежное поручение, платежное требование, платежный ордер. 
5. Реестр платежных требований.

6. Заявление на акцепт.
7. Карт-чек.

8. Приходный внебалансовый ордер, расходный внебалансовый ордер.
9. Приходные кассовые документы.

10. Расходные кассовые документы.
11. Отчетная справка кассира.

12. Форма отчетности 0520 «Отчет о кассовых оборотах банка».
В разделе «Бухгалтерский учет вкладных (депозитных) операций банка» отчета о преддипломной практике студентам необходимо рассмотреть:

нормативные правовые документы, регламентирующие порядок совершения и бухгалтерский учет вкладных (депозитных) операций банка;
документальное оформление и бухгалтерский учет вкладных (депозитных) операций, существенные условия договора банковского вклада (депозита);
порядок установления процентных ставок по вкладам (депозитам) и расчета процентов по вкладным (депозитным) операциям, их отражение на счетах бухгалтерского учета.
Примерный перечень приложений к отчету о преддипломной практике
 по данному разделу
1. Договор текущего банковского вклада.

2. Договор срочного банковского вклада.
3. Ведомость начисленных процентов.

4. Расчетные документы по вкладным (депозитным) операциям.

В разделе «Бухгалтерский учет кредитных операций банка» отчета о преддипломной практике студентам необходимо рассмотреть:

нормативные правовые документы, регламентирующие порядок совершения и бухгалтерский учет кредитных операций банка;
этапы кредитного процесса в банке;

порядок предоставления кредитов юридическим лицам в зависимости от цели и срока кредитования, виды обеспечения возврата кредитов; 
документальное оформление и бухгалтерский учет операций предоставления кредитов юридическим лицам, их пролонгации, отнесения кредитной задолженности на счета по учету просроченной задолженности, погашения (возврата) кредитов;

порядок установления процентных ставок по кредитам юридическим лицам, расчета суммы процентных доходов по кредитным операциям;
документальное оформление и бухгалтерский учет начисления и взыскания процентов за кредит в соответствии вероятностью получения процентных доходов от осуществления кредитных операций с юридическими лицами;
порядок создания и бухгалтерского учета специальных резервов на покрытие возможных убытков по кредитным операциям.
Примерный перечень приложений к отчету о преддипломной практике
 по данному разделу
1. Документы, предоставляемые для получения кредита.

2. Кредитный договор.
3. Ведомость начисленных процентов.

4. Расчетные документы по кредитным операциям.

В разделе «Бухгалтерский учет доходов, расходов, формирования и распределения прибыли банка» отчета о преддипломной практике студентам необходимо рассмотреть:

нормативные правовые документы, регламентирующие порядок формирования доходов, расходов и прибыли банка, их отражение на счетах бухгалтерского учета;

структуру банковских доходов и расходов;

условия и порядок признания процентных доходов и расходов, комиссионных доходов и расходов, прочих банковских доходов и расходов, операционных доходов и расходов, уменьшения резервов, отчислений в резервы, поступлений по ранее списанным долгам, долгов, списанных с баланса, налога на прибыль (доходы), расходов (доходов) по отложенному налогу на прибыль;

ведение аналитического учета доходов и расходов в банке;
порядок формирования прибыли (убытка) от банковской деятельности;

методику отражения финансового результата по счетам 7370 «Прибыль (убыток) отчетного года», 7380 «Использование прибыли отчетного года», 7361 «Прибыль (убыток) в ожидании утверждения», 7362 «Распределенная прибыль в ожидании утверждения», 7350 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток) прошлых лет»;

направления распределения прибыли банка.
В разделе «Бухгалтерская (финансовая) отчетность банка» отчета о преддипломной практике студентам необходимо рассмотреть:

нормативные правовые документы, регламентирующие формирование банками консолидированной и индивидуальной бухгалтерской (финансовой) отчетности;

состав, особенности составления, сроки представления и утверждения отдельных видов бухгалтерской (финансовой) отчетности (консолидированной, годовой индивидуальной, промежуточной) и их назначение;

элементы и состав индивидуальной годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности и содержание подготовительной работы в конце отчетного года в целях своевременного и качественного ее составления;

содержание и алгоритм составления бухгалтерского баланса банка;

содержание и алгоритм составления отчета о прибылях и убытках банка;

содержание и алгоритм составления отчета об изменении собственного капитала;

содержание и алгоритм составления отчета о движении денежных средств;

структуру и содержание примечаний к индивидуальной годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности банка.

Примерный перечень приложений к отчету о преддипломной практике
 по данному разделу
1. Бухгалтерский баланс и алгоритм его формирования.

2. Отчет о прибылях и убытках и алгоритм его формирования.

3. Отчет об изменении собственного капитала и алгоритм его формирования.

4. Отчет о движении денежных средств и алгоритм его формирования.

В разделе «Организация системы управления рисками в банке» отчета о преддипломной практике студентам необходимо рассмотреть:

нормативные правовые документы, регламентирующие организацию системы управления рисками в банке;

организационную структуру системы управления рисками, цели и задачи ее функционирования;

основные виды банковских рисков и условия (источники) их возникновения;

организацию процесса управления рисками, а также используемые методы управления банковскими рисками;

методы выявления (идентификации), измерения (оценки) и процедуры управления и снижения кредитного риска в банке;

политику управления риском ликвидности, методы его выявления (идентификации), измерения (оценки), а также процедуры управления риском ликвидности в банке;

комплекс процедур системы управления процентным риском в банке;
методы выявления (идентификации), измерения (оценки) и процедуры управления и (или) снижения валютного риска в банке;

комплекс процедур системы управления операционным риском в банке.
В разделе «Организация системы внутреннего контроля в банке» отчета о преддипломной практике студентам необходимо рассмотреть:

нормативные правовые документы, регламентирующие организацию системы внутреннего контроля в банке;
организационную структуру системы внутреннего контроля, цели и задачи ее функционирования, требования, предъявляемые к органам внутреннего контроля в банке;

основные направления системы внутреннего контроля в банке; 
процедуры системы внутреннего контроля, требования, предъявляемые к ним;
организацию предварительного, текущего и последующего контроля банковской деятельности;

с меры воздействия к банкам за нарушение банковского законодательства, а также за административные правонарушения в области банковской деятельности.
Примерный перечень приложений к отчету о преддипломной практике
 по данному разделу
1. Аудиторское заключение по годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности.

В разделе «Индивидуальное задание по теме дипломной работы» отчета о преддипломной практике студентам необходимо представить выполненный 2 раздел дипломной работы (иной раздел дипломной работы по согласованию с научным руководителем дипломной работы и руководителем преддипломной практики). 
Подведение итогов практики
По окончании преддипломной практики студент составляет письменный отчет и сдает его на кафедру банковского дела, анализа и аудита одновременно с подписанным руководителем производственной практики от банка дневником не позднее следующего дня после окончания практики. 

В течение последней недели производственной практики студент составляет письменный отчет о выполнении программы практики. Отчет должен содержать сведения о конкретно выполненной студентом работе в период прохождения практики в соответствии с программой.

Представленный отчет о преддипломной практике проверяется преподавателями кафедры банковского дела, анализа и аудита. При положительном отзыве преподавателя отчет о практике представляется к защите. На титульном листе преподаватель-рецензент делает отметку о допуске отчета к защите, ставит дату проверки и свою подпись.

Студент, не выполнивший программу практики, получивший отрицательный отзыв о работе (пропуски в период прохождения практики, самовольное прерывание прохождения практики и др.) или неудовлетворительную отметку при сдаче зачета, повторно направляется на практику в свободное от учебы время. При этом сохраняется предусмотренная учебным планом университета по специальностям (направлениям специальностей, специализациям) продолжительность практики. В случае не ликвидации задолженности в установленный срок студент отчисляется из университета.

Защита отчета о преддипломной практике проводится в форме дифференцированного зачета в университете комиссией в составе 2 человек.

Результаты работы практиканта оцениваются по десятибалльной системе, отметка проставляется в зачетной ведомости и зачетной книжке. 
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ПРИЛОЖЕНИЯ
Приложение А
Образец оформления титульного листа отчета

БЕЛОРУССКИЙ РЕСПУБЛИКАНСКИЙ СОЮЗ 

ПОТРЕБИТЕЛЬСКИХ ОБЩЕСТВ
Белорусский торгово-экономический 

университет потребительской кооперации

Кафедра банковского дела, анализа и аудита

Отчет

о результатах преддипломной практики 

в _______________________________________________

(наименование банка)

Студента ____________________
                     (фамилия, имя, отчество)

_____ курса, группы __________
специальности _______________

____________________________

Руководитель от университета 

__________________________

(ученое звание, должность, ученая степень)

__________________________
(фамилия, имя, отчество)

Руководитель от банка 

__________________________

(должность)

__________________________
(фамилия, имя, отчество)

Отчет о производственной практике

проверен и (не) допущен к защите

«__» __ _________ 20__г.

Отчет о производственной практике

защищен с оценкой «____________»

«__» __________ _20__г.

Гомель 20__
Приложение Б
Таблица Б.1 – Данные о выполнении нормативов безопасного функционирования ____________________________ на 01.___. 20__ г.
        (наименование банка)
	Показатели
	На 01.__.20__г.
	Нормативное значение
	Норматив выполнен /не выполнен

	1
	2
	3
	4

	1. Минимальное значение нормативного капитала, млрд. р
	
	
	

	2. Левередж, %
	
	
	

	3. Достаточность основного капитала I уровня, %
	
	
	

	4. Достаточность капитала I уровня, %
	
	
	

	5. Достаточность нормативного капитала, %
	
	
	

	6. Краткосрочная ликвидность, коэффициент
	
	
	

	7. Мгновенная ликвидность, %
	
	
	

	8. Текущая ликвидность, %
	
	
	

	9. Соотношение ликвидных и суммарных активов, %
	
	
	

	10. Соотношение привлеченных средств физических лиц и активов банка с ограниченным риском, коэффициент
	
	
	

	11. Суммарная величина крупных рисков, коэффициент
	
	
	


Примечание. В таблице отражаются данные на последнюю отчетную дату. В графе 4 проставляются слова «выполнен» или «не выполнен».
Таблица Б.2 – Рейтинговая оценка деятельности 
____________________________ за 20__ г.
        (наименование банка)
	Наименование банка
	Собственный капитал, млрд р.
	Активы, млрд р.
	Средства клиентов, млрд р.
	Кредиты клиентам, млрд р.
	Прибыль, млрд р.
	Рентабельность собственного капитала, %
	Рентабельность активов, %
	Итоговый рейтинг

	
	значение
	рейтинг
	значение
	рейтинг
	значение
	рейтинг
	значение
	рейтинг
	значение
	рейтинг
	значение
	рейтинг
	значение
	рейтинг
	

	Банк 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Банк 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Банк 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Банк 4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Банк 5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание. Банком 1 выступает банк - объект практики. Банками 2-5 выступают 4 банка, соизмеримых с исследуемым банком по величине собственного капитала. Например, если объектом практики является ОАО «Белинвестбанк», то сравнение его показателей может быть произведено с показателями ОАО «Паритетбанк», ОАО «Белгазпромбанк», ОАО «Банк БелВЭБ», «Приорбанк» ОАО. Итоговый рейтинг банка определяется методом суммы баллов: рейтинги по всем показателям суммируются, чем меньше полученная сумма, тем выше итоговый рейтинг.
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