ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ДИПЛОМНЫХ РАБОТ

Работы студентов оформляются в соответствии с требованиями 
Учебно-методического пособия по подготовке, оформлению и представлению к защите дипломных работ (Бр. 2203).

Текстовый материал дипломной работы должен быть напечатан на белой бумаге формата А4 с соблюдением следующих размеров полей: 
левое – 30 мм, правое – 10, верхнее – 20, нижнее – 20 мм. 
Текст должен печататься через один межстрочный интервал с использованием шрифта размером 14 пунктов (пт), тип шрифта – Times New Roman, позволяющий разместить 40 ( 3 строки на странице. 

Общий объем дипломной работы должен составлять 70–80 страниц печатного текста без приложений.

Страницы дипломной работы следует нумеровать соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту, включая список использованных источников и приложения. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без слова «страница» и знаков препинания.
Первой страницей работы является титульный лист, который включают в общую нумерацию страниц, но номер страницы на нем не проставляют.

Не включаются в общую нумерацию страниц имеющиеся в дипломной работе документы: заявка на выполнение темы дипломной работы (при наличии), задание на выполнение дипломной работы, справка о внедрении полученных результатов (при наличии), отзыв руководителя, рецензия, реферат.
Заголовки структурных частей работы (например: «РЕФЕРАТ», «СОДЕРЖАНИЕ», «ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ») следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами полужирным шрифтом, не подчеркивая.
Текст основной части дипломной работы делят на разделы, подразделы и пункты.
Заголовки разделов основной части печатают с абзацного отступа прописными полужирным шрифтом и без точки в конце.
Заголовки подразделов, пунктов основной части печатают с абзацного отступа, строчными буквами (первая – прописная) полужирным шрифтом и без точки в конце. Заголовки подразделов, пунктов и подпунктов печатают тем же шрифтом, что и основной текст.
Переносы слов в заголовках (в том числе таблиц, рисунков) не допускаются.

Расстояние между заголовками и текстом при выполнении работы – 2–3 межстрочных интервала, расстояние между заголовками раздела и подраздела – 1,5–2 межстрочных интервала.

Каждую структурную часть работы и разделы основной части необходимо начинать с новой страницы.

Разделы основной части нумеруют арабскими цифрами по порядку в пределах всего текста, например: 1, 2, 3 и т. д. 

Подразделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела включает порядковые номера раздела и подраздела, которые следует разделять точкой, например, 1.1, 1.2 и т. д.

После номера раздела, подраздела, пункта и подпункта точку не ставят, делают пробел перед наименованием заголовка и все выделяют полужирным шрифтом, например: «3 АНАЛИЗ СОБСТВЕННОГО КАПИТАЛА БАНКА», «3.1 Методические аспекты анализа собственного капитала банка». Слово «Глава» перед номером не пишут.
ОФОРМЛЕНИЕ ИЛЛЮСТРАЦИЙ В ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ

Для наглядности, доходчивости и уменьшения физического объема текста следует использовать иллюстрации (графики, схемы, диаграммы и т.п.). Их необходимо располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, если в указанном месте они не помещаются.

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ РИСУНКОВ:

[image: image7.emf]
Рисунок 1.1 – Классификация вкладных операций банка

Примечание. Источник: собственная разработка.

Рисунок 2.3 – Структура привлеченных денежных средств населения в разрезе 
банков на 01.01.2016 г., %
Примечание. Источник: [40, с. 15] (или Источник: собственная разработка по данным таблицы 2.3 (если рисунок составлен по данным представленной ранее таблицы 2.3)).

Пояснения: Название рисунка указывается с применением шрифта размером 

12 pt и выделяется полужирным начертанием. Название рисунка помещается по центру строки. Примечание к рисунку указывается с применением шрифта размером 12 pt и помещается под названием рисунка с абзацного отступа.
ОФОРМЛЕНИЕ ТАБЛИЦ В ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ

Все практические данные, а также аналитические расчеты в дипломной работе следует представлять в самостоятельно разработанных таблицах.
Название таблицы и ее содержание указываются с применением шрифта размером 12 pt. Название таблицы выделяется полужирным начертанием.
ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ТАБЛИЦ:

Таблица 3.14 – Расчет влияния средних остатков вкладов и средней стоимости их привлечения на изменение суммы процентных расходов ОАО «Белинвестбанк» за 2014-2015 гг.
	Показатели
	2014 год
	2015 год
	Отклонение

(+, -)
	Расчет влияния

факторов

	1. Средние остатки привлеченных средств клиентов во вклады (депозиты), млн р.
	96981,6
	80196,6
	-16785,0
	-16785,0
[image: image1.wmf]´

15,21 /100 =

= -2553,0

	2. Средняя стоимость привлечения, %
	15,21
	17,92
	2,71
	2,71
[image: image2.wmf]´

80196,6/100 = 2173,3

	3. Процентные расходы по привлечению средств клиентов во вклады (депозиты), млн р.
	14750,9
	14371,2
	-379,7
	-2553,0 + 2173,3 = -379,7


Примечание. Источник: собственная разработка по данным приложений К, Л.

Таблица 1.8 – Данные о составе, структуре и динамике ресурсов ОАО «Белинвестбанк» за 2015 год
	Показатели
	На 1.01.2015 г. 
	На 1.01.2016 г.
	Отклонение по (+, -)
	Темп роста, %

	
	сумма, 
млн р.
	уд. вес, %
	сумма, млн р.
	уд. вес, %
	сумме, 
млн р.
	уд. весу, 
п.п.
	

	1. Средства Национального  банка  
	121915,9
	6,00
	227809,5
	5,37
	105893,6
	-0,63
	186,86

	2. Средства банков 
	564754,3
	27,80
	1294168,6
	30,50
	729414,3
	2,71
	в 3,2 р.

	3. Средства клиентов 
	953651,0
	46,94
	2050702,5
	48,33
	1097051,5
	1,39
	в 2,15 р.

	4. Ценные бумаги, выпущенные банком      
	115716,0
	5,70
	189391,7
	4,46
	73675,7
	-1,23
	163,67

	5. Производные финансовые обязательства  
	4061,9
	0,20
	100,6
	–
	-3961,3
	-0,20
	2,48

	6. Прочие обязательства  
	11940,4
	0,59
	52328,1
	1,23
	40387,7
	0,65
	в 4,4 р.

	7. Собственный капитал
	259674,4
	12,78
	428361,9
	10,10
	168687,5
	-2,68
	164,96

	8. Итого обязательства и собственный капитал    
	2031713,9
	100,0
	4242862,9
	100,0
	2211149,0
	–
	в 2,1 р.

	в том числе

	8.1. Обязательства  
	1772039,5
	87,22
	3814501
	89,90
	2042461,5
	2,68
	в 2,15 р.


Примечание. Источник: собственная разработка по данным приложения А.
При делении таблицы на части и переносе их на другую страницу слева пишут «Окончание таблицы», а если таблица представлена на трех и более страницах, то на последующих страницах пишут «Продолжение таблицы», а на последней – «Окончание таблицы» с указанием ее номера.

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ПЕРЕНОСА ТАБЛИЦЫ НА СЛЕДУЮЩУЮ СТРАНИЦУ:

Таблица 1.8 – Данные о составе, структуре и динамике ресурсов ОАО «Белинвестбанк» за 2015 год

	Показатели
	На 1.01.2015 г. 
	На 1.01.2016 г.
	Отклонение по (+, -)
	Темп роста, %

	
	сумма, 
млн р.
	уд. вес, %
	сумма, млн р.
	уд. вес, %
	сумме, 
млн р.
	уд. весу, 
п.п.
	

	1. Средства Национального  банка  
	121915,9
	6,00
	227809,5
	5,37
	105893,6
	-0,63
	186,86

	2. Средства банков 
	564754,3
	27,80
	1294168,6
	30,50
	729414,3
	2,71
	в 3,2 р.

	3. Средства клиентов 
	953651,0
	46,94
	2050702,5
	48,33
	1097051,5
	1,39
	в 2,15 р.

	4. Ценные бумаги, выпущенные банком      
	115716,0
	5,70
	189391,7
	4,46
	73675,7
	-1,23
	163,67

	5. Производные финансовые обязательства  
	4061,9
	0,20
	100,6
	–
	-3961,3
	-0,20
	2,48

	6. Прочие обязательства  
	11940,4
	0,59
	52328,1
	1,23
	40387,7
	0,65
	в 4,4 р.

	7. Собственный капитал
	259674,4
	12,78
	428361,9
	10,10
	168687,5
	-2,68
	164,96


Окончание таблицы 1.8
	Показатели
	На 1.01.2015 г.
	На 1.01.2016 г.
	Отклонение по (+, -)
	Темп роста, %

	
	сумма, 
млн р.
	уд. вес, %
	сумма, млн р.
	уд. вес, %
	сумме, 
млн р.
	уд. весу, 
п.п.
	

	8. Итого обязательства и собственный капитал    
	2031713,9
	100,0
	4242862,9
	100,0
	2211149,0
	–
	в 2,1 р.

	в том числе

	8.1. Обязательства  
	1772039,5
	87,22
	3814501
	89,90
	2042461,5
	2,68
	в 2,15 р.


Примечание. Источник: собственная разработка по данным приложения А.
При делении таблицы на части и переносе их на другую страницу допускается головку таблицы заменять соответственно номерами граф.
Отступ между названием таблицы и самой таблицей делать не следует.

ОФОРМЛЕНИЕ ФОРМУЛ В ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ

Формулы в работе следует нумеровать в пределах раздела арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении напротив формулы. 
Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, что и в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует записывать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова «где» без двоеточия.

Формулы выполняются в редакторе формул, их следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено по одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, оно должно быть перенесено после знаков равенства (=), сложения (+) или других математических знаков с их обязательным повторением на новой строке.

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ФОРМУЛ:
Влияние факторов на изменение суммы процентных расходов выявляется по следующей формуле:
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 – процентные расходы по привлечению средств;
       
[image: image5.wmf]СП

 – средняя процентная ставка привлечения;

       
[image: image6.wmf]Опр

 – средние остатки привлеченных ресурсов.

Если в работе одна формула, то она не нумеруется.

ОФОРМЛЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЙ В ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ

Приложения следует оформлять как продолжение дипломной работы на ее последующих страницах. На них обязательно должны быть ссылки в работе.

Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц.

Каждое приложение следует начинать с нового листа (страницы) с указанием вверху посередине слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», напечатанного прописными полужирными буквами. 
Приложение должно иметь содержательный заголовок, записываемый симметрично тексту с прописной буквы.

Если в дипломной работе более одного приложения, их обозначают последовательно (например: «ПРИЛОЖЕНИЕ А», «ПРИЛОЖЕНИЕ Б» и т. д.) заглавными буквами русского алфавита, начиная с А за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «ПРИЛОЖЕНИЕ » следует буква, обозначающая его последовательность.
Если приложение состоит из двух  и более страниц, то на последующих страницах пишут «ПРОДОЛЖЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЯ», а на последней – «ОКОНЧАНИЕ ПРИЛОЖЕНИЯ» с указанием буквы, его обозначающего.
В случае полного использования букв русского алфавита допускается обозначать приложения арабскими цифрами.

ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ В ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ

Рекомендации по составлению и оформлению библиографического списка литературы и примеры библиографического описания произведений печати представлены в приложении И Учебно-методического пособия по подготовке, оформлению и представлению к защите дипломных работ (Бр. 2203).
Источники следует располагать в алфавитном порядке первых букв фамилий авторов и (или) заглавий.

Сведения об источниках печатают с абзацного отступа, после номера точку не ставят.
ОБРАЗЦЫ ОФОРМЛЕНИЯ ИСТОЧНИКОВ ЛИТЕРАТУРЫ:
Книги одного автора
Тавасиев, А.М. Банковское дело :  учеб.для бакалавров /  А.М. Тавасиев. –  М. :  Юрайт,  2013. –  647 с.
Книги двух авторов
Белоглазова, Г.Н. Банковское дело. Организация деятельности коммерческого банка: учебник для бакалавров / Г.Н. Белоглазова, Л.П. Кроливецкая. – М.: Юрайт, 2012. – 422 с.
Книги трех авторов

Шестак, О.Н. Бухгалтерский учет в банках: учеб. пособие для вузов / О.Н. Шестак, Л.П. Бабаш, Л.П. Левченко. – Минск: Выш. шк., 2013. – 528 с.
Книги четырех и более авторов

Банковское дело: учеб. для бакалавров /  Е.Ф. Жуков [и др.] ;  под. ред Е.Ф. Жукова. –  М. :  Юрайт,  2012. –  591 с.
Книги без авторов

Банковский менеджмент: учебник для студ. вузов, обучающихся по экон. специальностям / под ред. Е.Ф. Жукова, Н.Д. Эриашвили. – 4-е изд., перераб. и доп. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2012. – 319 с.
Отдельные тома (части) многотомного издания

Ильин, А. И. Планирование на предприятии : учеб. пособие для вузов. В 2 ч. Ч. 2. Тактическое планирование / Александр Ильин. – Минск : Новое знание, 2000. – 416 с.

Нормативно-правовые акты
О бухгалтерском учете и отчетности: Закон Респ. Беларусь от 12 июля 2013 г. № 57-З // Консультант Плюс: Беларусь. Технология 3000 [Электронный ресурс] / ООО "ЮрСпектр", Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. – Минск, 2016.

Об утверждении основных направлений денежно-кредитной политики Республики Беларусь на 2014 год: Указ Президента Республики Беларусь от 31 декабря 2013 г. № 586 // Консультант Плюс: Беларусь. Технология 3000 [Электронный ресурс] / ООО "ЮрСпектр", Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. – Минск, 2016.
Об установлении Плана счетов бухгалтерского учета в банках и небанковских кредитно-финансовых организациях Республики Беларусь и утверждении инструкции о порядке применения Плана счетов бухгалтерского учета в банках и небанковских кредитно-финансовых организациях: постановление Правления Нац. банка Респ. Беларусь от 29 авг. 2013 г. № 506 // Консультант Плюс: Беларусь [Электронный ресурс] / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. – Минск, 2016.

Инструкция по признанию в бухгалтерском учете доходов и расходов в Национальном банке и банках Республики Беларусь: утв. постановлением Правления Нац. банка Респ. Беларусь от 30 июля 2009 г. № 125 // Консультант Плюс: Беларусь. Технология 3000 [Электронный ресурс] / ООО "ЮрСпектр", Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. – Минск, 2016.

Инструкция об организации ведения бухгалтерского учета и составления отчетности в Национальном банке Республики Беларусь, банках и небанковских кредитно-финансовых организациях Республики Беларусь: утв. постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 12 дек. 2013 г. № 728 // Консультант Плюс: Беларусь [Электронный ресурс] / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. – Минск, 2016.
Статьи из периодических изданий
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