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1. Контрольная работа в структуре образовательного процесса
Контрольная работа – одна из форм текущей аттестации слушателей, осваивающих содержание образовательной программы переподготовки руководящих работников и специалистов, имеющих высшее образование. Контрольная работа – это проверка усвоения материала конкретной темы изучаемой учебной дисциплины переподготовки. Выполнение контрольной работы способствует приобретению, систематизации и расширению знаний; формированию умений н навыков работы с моно​графической и другой научной литературой, а также нормативно-правовыми актами; развитию умения правильно формулировать и раскрывать теоретические положения, аргументировать самостоятельные выводы и предложения на основе сопоставления различных мнений и взглядов; овладению правовой терминологией и т.д. 

Целью проведения текущей аттестации в форме контрольной работы является проверка качества полученных знаний по учебной дисциплине переподготовки и умение применять теоретические знания при решении практических задач. 

Выполнение контрольной работы развивает мышление, учит творческому подходу к изучению конкретного учебного материала. 

Контрольная работа выполняется по вопросам и(или) заданиям.
Контрольная работа выполняется как в аудиторное время, так и в неаудиторное время в зависимости от специфики учебных дисциплин.
Вопросы и(или) задания для выполнения контрольных работ разрабатываются преподавателями кафедры, осуществляющими чтение лекций по учебным дисциплинам переподготовки, рассматриваются на заседании кафедры и утверждаются заведующим кафедрой.

2. Выбор темы и порядок выполнения контрольной работой
Вопросы и(или) задания контрольной работы выдаются слушателю преподавателем индивидуально в виде перечня вопросов и(или) заданий по учебной дисциплине переподготовки. Кафедра предлагает задания по выполнению контрольной работы и список рекомендуемой литературы. 

В процессе выполнения контрольной работы слушатель обязан изучить рекомендованную литературу, провести обработку полученного материала. 

Обязательные требования к контрольной работе: научность, системность, последовательность, логичность изложения, использование новейшей литературы.

3. Структура, оформление и объем контрольной работы
Контрольная работа включает в себя: 

– титульный лист; 

– основную часть; 

– список использованных источников; 

– приложения (по необходимости). 

На титульном листе указываются наименование учреждения, наименование кафедры, учебная дисциплина переподготовки, фамилия, имя, отчество исполнителя, фамилия, имя, отчество руководителя с указанием его ученой степени, звания, название города (местонахождение учреждения), год (Приложение А).
Основная часть раскрывает содержание заданий, являющихся самостоятельными частями контрольной работы. Основная часть может делиться на разделы, подразделы, пункты. 

Список использованных источников, изученных и использованных при выполнении контрольной работы, следует располагать в алфавитном порядке.
Внеаудиторная контрольная работа выполняется с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210х297 мм), шрифтом TimesNewRoman, размером 14 пунктов, абзацным отступом на 1,25 см, одинарным межстрочным интервалом. Выравнивание текста – по ширине листа. Устанавливаются следующие размеры полей: левого – 30 мм, правого – 10 мм, верхнего и нижнего – 20 мм. 

Объем контрольной работы должен быть в пределах 6–10 страниц печатного текста. 

Шрифт печати текста контрольной работы должен быть прямым, четким, черного цвета, одинаковым по всему объему. Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определениях, терминах, важных особенностях, применяя разное начертание шрифта: курсивное, полужирное, курсивное полужирное, выделение с помощью рамок, разрядки, подчеркивания и другое. 

Опечатки и графические неточности, обнаруженные в тексте, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста (графиков) машинописным или рукописным способами. 
Первой страницей работы является титульный лист, который включается в общую нумерацию страниц. 
Нумерация страниц проставляется в центре нижней части листа без точки в конце. На титульном листе номер страницы не ставится. 
Иллюстрации (фотографии, рисунки, чертежи, схемы, диаграммы, графики, карты и др.) и таблицы служат для наглядного представления характеристик объектов исследования, полученных теоретических и (или) экспериментальных данных и выявленных закономерностей. Иллюстрации и таблицы нумеруются. Иллюстрации и таблицы следует располагать в контрольной работе непосредственно на странице с текстом после абзаца, в котором они упоминаются впервые, или отдельно на следующей странице. Они должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота контрольной работы или с поворотом по часовой стрелке. 
Таблицы размером в одну страницу и более целесообразно помещать в приложении. 
4. Оценка и защита контрольной работы

Выполненная контрольная работа сдается на кафедру, регистрируется и передается преподавателю на рецензию. Рецензия составляется по форме согласно Приложению Б. Преподаватель в рецензии должен указать степень решенности поставленной задачи; степень самостоятельности и инициативности слушателя; оценить работу (допуск или недопуск к защите); поставить подпись и дату проверки. 

Защита контрольных работ происходит в соответствии с утвержденным расписанием учебных занятий.

Положительные отметки («зачтено») по результатам защиты контрольной работы заносятся в зачетно-экзаменационную ведомость, а также в зачетную книжку слушателя. Неудовлетворительные отметки («не зачтено») вносятся только в зачетно-экзаменационную ведомость.
После защиты контрольные работы преподавателем сдаются на кафедру и хранятся согласно номенклатуре дел.
Методические указания разработаны в соответствии постановлением Министерства Образования Республики Беларусь 24.12.2013 г. № 135 «Правила проведения аттестации слушателей, стажеров при освоении содержания образовательных программ дополнительного образования взрослых» и рекомендованы к использованию в образовательном процессе на заседании кафедры экономических и правовых дисциплин протокол № 8 от 13.08.2018 г.
Декан факультета повышения 

квалификации и переподготовки                                               И.В.Трусевич

Заведующий кафедрой

экономических и правовых дисциплин                                     А.З.Коробкин
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РЕЦЕНЗИЯ

на контрольную работу

слушателя группы__________________

__________________________________________________________________






(фамилия, имя, отчество (если таковое имеется))

по дисциплине______________________________________________________

__________________________________________________________________

Соответствие содержания работы заданию:

Положительные моменты:

Недостатки и замечания:

Вывод о допуске работы к защите_____________________________________

Руководитель______________________      _____________________________










(фамилия, имя, отчетсво)
_____________________

                      (дата)
